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 عالي آموزشو مؤسسات  ها دانشگاهتشکيلات بندي  رده« 1»جدول شماره 

 عنوان

 تشكيلاتي  رده
 حداکثر مديريت ستادي حداکثر معاونت

 66 6 گروه الف 1رده 

 61 5 گروه ب 

 11 5 گروه ج 

 11 5 گروه د 

 11 4 گروه الف 6رده 

 16 4 گروه ب 

 15 4 ج گروه 

 14 4 گروه د 

 14 3 گروه الف 3رده 

 13 3 گروه ب 

 16 3 گروه ج 

 11 3 گروه د 

 11 6 گروه الف 4رده 

 11 6 گروه ب 

 1 6 گروه ج 

 

بم    بايسمت  ممي « 1»ي مذکور در جدول شمماره  ها مديريتيکي از  -9تبصره 

رييس واحد  تخصيص داده شود.« قراردادها و رسيدگي ب  شکايات، حقوقي»واحد 

 .باشد مينيز « مشاور رييس مؤسس »، مذکور

تنها در موارد استثنايي ب  ، «1»هاي مذکور در جدول شماره  سقف -2تبصره 

 تأييمد و  هيأت امناتصويب ، پيشنهاد مؤسسات واجد حداکثر امتيازات قابل کسب

 .باشد ميقابل افزايش ، وزارت

وه بمر ماماوف فرهنگمي و    عملا « 6»و « 1»هماي   در مؤسسمات رده  -3تبصره 

مديريت در ذيل آف وجود داشت  باشد و « 6»و « 1» ترتيب ب لازم است ، اجتماعي
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لازم است ذيل سممت رياسمت   ، جدول مذکور« 4»و « 3»هاي  براي مؤسسات رده

 شود. بيني پيش، مديريت فرهنگي و اجتماعي مستقل، مؤسس 

، نمور  پياممل دانشگاه شا، «1»جدول شماره « 1»رده « الف»گروه  -4تبصره 

 .باشد مياي و همچنين دانشگاه تهراف  فني و حرف ، جامع علمي کاربردي
 

 تشکيلات مؤسسات پژوهشي مستقلبندي  رده« 6»جدول شماره 

 حداکثرمديريت ستادي حداکثر معاونت رده تشكيلاتي رديف

 11 4 1رده  1

 1 3 6رده  6

 5 6 3رده  3

 

ذيمل تايمين    شمر   بم  زماني مشاور در مؤسسات ي ساها سمت تاداد -7ماده 

 :گردد مي

در حموزه  ، «6»و « 1»در مؤسسات رده يک تشکيلاتي جمداول شمماره    -1-1

حداکثر يک سممت  ، ها مااونتو در هر يک از « مشاور»رياست حداکثر دو سمت 

 ؛«مشاور»

در ، «6»و « 1»در مؤسسات رده دو و سم  تشمکيلاتي جمداول شمماره      -1-6

 ؛«مشاور»حداکثر يک سمت  ها مااونتست و هر يک از حوزه ريا

در حوزه رياسمت  ، «1»در مؤسسات رده چهار تشکيلاتي جداول شماره  -1-3

 «.مشاور»حداکثر يک سمت 

و « شمماره »بما  « سرپرسمتي »و يما  « ممديريتي »ي هما  سمت چنانچ  -8ماده 

مت سم ، شموند  بينمي  پميش در سازماف تفصيلي مؤسسم   ( **) «علامت دو ستاره»

علممي   هيمأت  علممي يما ريمر    هيأتو عضو  شود ميتلقي « پست سازماني»مذکور 

 دار عهمده علممي   هيمأت عضو  ک  صورتيب  پست مذکور منصوب شود. در  دتوان مي

« سممت سمازماني  »، علمي پست ممذکور  هيأتبراي عضو ، وظايف اين پست شود

 .شود ميتلقي 
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 ممورد تدديمد ن مر    لازم اسمت ، سماتتار سمازماني کليم  مؤسسمات     -1ماده 

بم  پيشمنهاد   ، تطبيق داده شود. در مموارد اسمتثنايي   نام  آيينو با اين  قرارگرفت 

 دتوانم  ممي ساتتار قبلمي مؤسسم    ، وزير تأييدو  هيأت امناتصويب ، رييس مؤسس 

 سال ديگر بدوف تدديد ن ر باقي بماند.« 6»حداکثر تا 

تنها پس از ، اني مؤسساتتغيير و اصلا  بادي ساتتار سازم هرگون  -91ماده 

 .باشد مي پذير امکاف، سال از زماف تصويب« 3»طي 

 هيمأت رير علممي و  هيمأت مدموع  کارکناف مؤسس  اعم از اعضاي  -99ماده 

سمازماني   هماي  پستنبايد از مدموع  ، قراردادي پيماني و، علمي همچنين رسمي

 مصوب مؤسس  بيشتر باشد.

 11ب  استناد مفماد  ، تبصره 11ماده و  16مشتمل بر  نام  آييناين  -92ماده 

مصمموب  فنمماوريعلمموم، تيقيقممات و وظممايف و تشممکيلات وزارت ، قممانوف اهممدا 

قانوف « 61»ماده « ب»مدلس شوراي اسلامي و در اجراي مفاد بند  11/5/1313

مدلس شموراي   15/11/1311برنام  پندم توسا  جمهوري اسلامي ايراف مصوب 

تنمو   ، يالمللم  بيني علمي ها همکاري، يورهاي پژوهشبا هد  تقويت م، اسلامي

يي گمو  پاسخقدرت ، ي تيصيلات تکميليها دوره، عالي آموزشي ها شيوهبخشي ب  

و مؤسسمات   هما  دانشمگاه ي هما  فااليمت ب  جاما  و پويمايي و کنتمرل کيفيمت در    

ايداد هماهنگي و فراهم نمودف تسهيلات لازم  من ور ب و پژوهشي و  عالي آموزش

و همچنين ايداد زمينم    الذکر فوقامر ساماندهي و تدوين تشکيلات واحدهاي  در

و مؤسسمات   ها دانشگاهي امنا در راهبري امور ها هيأتبراي بالا بردف سهم و نقش 

..............................  يهيأت امنا تصويب ب .............  در تاريخ، و پژوهشي عالي آموزش

 .باشد ميقابل اجرا  1/1/11خ ياز تار فناوريتيقيقات و ، ير علوموز تأييدرسيد و با 
 

کامراف دانشدو -فناوريتيقيقات و ، وزير علوم  



 ريو/ مجموعه قوانين و مقررات وزارت علوم، تحقيقات و فنا 912

 

و مؤسسات  ها دانشگاهمالي و معاملاتي  نامه آيين

 1فناوريپژوهشي و ، عالي آموزش

 ر علوم، تحقيقات و فناورييوزمصوب 

 اختصارات و کليات، مفاهيم -فصل اول

هماي آف   و پيوسمت  نامم   آيينرفت  در اين کار  ب فاهيم و اتتصارات م -9ماده 

 :عبارتند از

، وزارت علوم، هاي آف و پيوست نام  آيينمن ور از وزارت در اين : وزارت -9-9

 ؛باشد مي فناوريتيقيقات و 

 همماي و پيوسممت ناممم  آيممينمن ممور از مؤسسمم  در ايممن  : مؤسسههه -9-2

ي ها فااليتک  لازم است کلي  ، باشد ميواحدهاي تابا  آف  ................... و کلي  آف

بم  ممورد اجمرا گذاشمت       نام  آيينمفاد اين  براساسمنيصراً  مالي و مااملاتي آف

 ؛شود

ها و ن اير  آموزشکده، ها پژوهشکده، ها دانشکدهشامل کلي  : واحد تابعه -9-3

وزارت و تصمويب   عمالي  آمموزش مرتبط با آف است ک  با موافقت شوراي گسترش 

، و اممور ممالي   هما  مشمي  تط، ها سياستو از ن ر  شوند ميايداد شده يا  هيأت امنا

 ؛باشند ميتابع مؤسس  ، اداري و تشکيلاتي، مااملاتي

 عنمواف  ب است ک  ب  موجب قوانين و مقررات مربوط  يهيأت: هيأت امنا -9-4

                                                                                                                                                       
هما و   گان  آف پس از تصويب در هيأت امناي هريک از دانشگاه نام  پيشنهادي و پيوست پنج اين آيين -1

 قابل اجرا است. 1/1/11و فناوري از تاريخ  عالي و تأييد وزير علوم، تيقيقات مؤسسات آموزش
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تصمويب مقمررات و   ي و گيمر  تصميم، يگذار سياستمرجع ، بالاترين رکن مؤسس 

 ؛باشد ميضوابط داتلي مؤسس  

مؤسسمات و يما   ، هما  وزارتخانم  عبارت اسمت از کليم    : دستگاه اجرايي -9-5

مؤسسممات و يمما نهادهمماي عمممومي ريردولتممي و نيممز کليمم  ، ي دولتمميهمما شممرکت

 ؛ي مؤسس  تايين شده باشدهيأت امنايي ک  از سوي ها دستگاه

رت است از يک سال شمسي ک  از اول مؤسس  عبا مالي سال: مالي سال -9-6

 ؛يابد ميفروردين ماه شرو  و ب  آتر اسفند ماه هماف سال پاياف 

 گردد ميتهي   مالي سالبرنام  مالي مؤسس  است ک  براي يک : بودجه -9-7

درآمدهاي اتتصاصي و سماير منمابع ممالي و    ، ي دولتها کمک بيني پيشو حاوي 

و عملياتي است کم  در جهمت تيقمق اهمدا       ها ام برنبراي اندام  ها هزين برآورد 

 ؛باشد ميمؤسس  

و  هما  طمر  و  هما  برنامم  عبارت از مبلغي است ک  براي اجمراي  : اعتبار -9-8

 ؛گرديده است بيني پيشي مؤسس  در بودج  مربوط ها فااليت

بنممدي کارهمماي اجرايممي بممراي اندممام  بممالاترين سممطق طبقمم : برنامههه -9-1

 ؛  ب  مؤسس  ميول شده استيي است کها مسؤوليت

عبمارت اسمت از درآممدهايي کم  ناشمي از اندمام       : درآمد اختصاصي -9-91

ي از امکانمات مؤسسم  بموده و تيمت عنمواف درآممد       منمد  بهمره هرگون  فااليت و 

و در جهت تيقق اهدا  مؤسسم    شود مي بيني پيشاتتصاصي در بودج  مؤسس  

 ؛رسد ميب  مصر  

 مااوف اداري و مالي، نام  آييناز مقام مداز در اين  من ور: مقام مجاز -9-99

کم  درصمورت    باشمد  ميو يا ساير مااوناف مؤسس  حسب مورد ( يا عناوين مشاب )

. نمايمد  ممي رييس مؤسس  بخشي از اتتيارات تود را بم  وي تفموي    ، صلاحديد

از اتتيارات تفوي  شده  دتوان ميتفوي  اتتيار قايم ب  شخص بوده و مقام مداز ن

 ؛تفوي  نمايدرير سوي رييس مؤسس  را ب 
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عبارت اسمت از تايمين و انتخماب کمالا و تمدمات و سماير        :تشخيص -9-92

براي نيمل  آنها  ک  تيصيل يا اندام شود مييي ها پرداتتيي ک  مندر ب  ها فااليت

 ؛ب  اهدا  مؤسس  ضروري است

اعتبمار   عبارت اسمت از تخصميص تممام يما قسممتي از     : اعتبار تأمين -9-93

 ؛مصوب براي اندام فااليت ماين

عبارت است از ايداد دين بر ذمم  مؤسسم     نام  آييناز ن ر اين : تعهد -9-94

 :ناشي از

 تيويل کار يا اندام دادف تدمت؛، تريد کالا (الف

 اجراي قراردادهايي ک  با رعايت مقررات مناقد شده باشد؛ (ب

 ؛ صلا ذياحکام صادره از مراجع قانوني و  (ج

يما مدمامع    هما  زمافسما ي و عضمويت در  المللم  بمين پيوستن ب  قراردادهماي   (د

 ي؛الملل بين

 .ها کنفرانسسمينارها و ، کمک و اعان  ب  اشخاص حقيقي يا حقوقي (ه

عبارت است از تايين ميزاف بدهي قابل پرداتت ب  موجمب  : تسجيل -9-95

 ؛اسناد و مدارك اثبات کننده بدهي

وسيل  مقام مداز براي تأدي  تاهدات و  اي است ک  کتباً ب  اجازه: حواله -9-96

هاي قابل پرداتت از ميل اعتبارات مربوط عهده مدير اممور ممالي در وجم      بدهي

 ؛شود ميصادر  نفع ذي

سندي است ک  توسط رييس مؤسس  يا مقام مداز  :درخواست وجه -9-97

در وج  مؤسس  صمادر  ، از ميل اعتبارات مصوب عهده تزان ، براي ايفاي تاهدات

 ؛گردد مي

هاي قابل پرداتت در قبال تاهد يا تيت  عبارت است از بدهي: هزينه -9-98

 ؛عنواف کمک يا عناوين مشاب 

عبارت است از وجهي ک  توسط ممدير اممور   : گردان پرداخت تنخواه -9-91
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و سماير   هما  هزينم  بمراي اندمام   ، مالي با دستور رييس مؤسسم  و يما مقمام مدماز    

گمرداف   يني ک  مدماز بم  دريافمت تنخمواه    مأموردر اتتيار واحدها و يا  ها داتتپر

 ؛گيرد ميقرار ، هستند

عبارت است از پرداتتي ک  از ميل اعتبمارات مربموط   : پرداخت پيش -9-21

 ؛گيرد ميقبل از اندام تاهد اندام 

اداي قسممتي از   من مور  ب عبارت است از پرداتتي ک  : الحساب علي -9-29

 ؛گيرد ميد از ميل اعتبار مربوط اندام تاه

مقمررات و  ، است ک  طبمق قموانين   اي وديا سپرده عبارت از : سپرده -9-22

دريافمت يما   ، و يا جلوگيري از تضييع حقموق مؤسسم    تأمين من ور ب قراردادها و 

، وصول يما ضمبط آف تمابع شمرايط مقمرر در قموانين      ، و استرداد گردد ميپرداتت 

 ؛دهاي مربوط استمقررات و قراردا

وديا  عبارت است از پرداتت يا دريافت ريرقطاي کم  بمراي   : وديعه -9-23

حسمن  ، صورت امانت بابت سپرده شمرکت در مناقصم  يما مزايمده     مدت ماين و ب 

توابگاهي و ، هاي مورد نياز مؤسس  اعم از اداري ساتتماف تأميناجراي تاهدات و 

و پس از سپري شدف  پذيرد ميسس  اندام مؤ ربط ذياز ميل اعتبارات ، ن اير آف

 ؛گردد ميمسترد و واريز عيناً ، مدت مربوط

وثيقم  عبمارت اسمت از وجم  نقمد يما دارايمي ريرمنقمول يما          : وثيقه -9-24

اي ک  در اجراي مقمررات مؤسسم  و يما قراردادهماي مناقمده توسمط        نام  ضمانت

سس  براي اطميناف از حسب مورد از طر  مقابل اتذ و نزد امور مالي مؤ، مؤسس 

 ؛شود مينگهداري ، حسن اجراي تاهد

نام  عبارت است از تاهد پرداتمت مبلم     ضمانت :نامه بانكي ضمانت -9-25

، کم  بم  موجمب آف   ، تضمين عنواف ب در ارتباط با يک قرارداد و ، مايني وج  نقد

 بانک ضمانت اشخاص حقوقي و حقيقي را در رابط  بما اندمام تکماليف و تاهمدات    

 ؛گيرد ميعهده  ب ، نام  در ضمانت مبل  مندرجتا  مابين فيموضو  قرارداد 
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 من ور ب وجوهي است ک   :نامه آييناعتبارات خارج از شمول اين  -9-26

ي هما  پرداتمت ي مؤسسم  و تسمريع در اندمام برتمي از     هما  برنامم  حسن اجمراي  

 و بما تشمخيص  اً منيصمر  ،نامم   آيمين و بدوف الزام ب  رعايت مفماد ايمن    دار اولويت

هم  سال   بايست مي. سقف اين اعتبارات گردد ميمسؤوليت رييس مؤسس  هزين  

 ؛برسد هيأت امنا تصويب ب 

 نام  آييني مورد استفاده در اين ها حسابعناوين : ها حسابعناوين  -9-27

 ؛باشد ميتابع سيستم حسابداري مؤسس  ، هاي آف و پيوست

درآمدها و ، ها پرداتتو  ها هزين ز تطبيق عبارت است ا :نظارت مالي -9-28

و حصول اطميناف از  هيأت امنامصوبات ، نام  آيينهاي مؤسس  با مفاد اين دريافت

صيت مياسبات مالي و اصالت و کفايت اسناد و مدارك مثبت  در ممورد ميمزاف و   

 .اي هزين تيقق هريک از اقلام 

 علممي  هيمأت رير اعضماي فردي است کم  از بمين    :مدير امور مالي -2ماده 

يا پيماني واجد صلاحيت و با حکم رييس مؤسس  بمراي اندمام    رسمي( کارکناف)

و علاوه بمر وظمايف    شود ميامور مالي و مياسباتي مؤسس  ب  اين سمت منصوب 

 :گردد ميي مشروح  ذيل ب  او ميول ها مسؤوليتوظايف و ، سازماني

 ؛هيأت امناو مصوبات  نام  يينآاعمال ن ارت مالي با رعايت مفاد اين  (الف

ي مالي و ن ارت بر حفم   ها صورتو  ها گزارشنگاهداري حساب و تن يم  (ب

 دفاتر و مدارك مالي؛، اسناد

 و اوراق بهادار؛ ها سپرده، ها نقدين ، نگاهداري و حف  و حراست و تيويل وجوه (ج

 نگاهداري حساب و ن ارت بر اموال؛ (د

 ب  تزان .آنها  درآمدهاي اتتصاصي و واريز ن ارت و کنترل بر وصول (ه

 هيمأت رير فردي است کم  از بمين اعضماي    :معاون مدير امور مالي -3ماده 

ب  پيشنهاد مدير امور ممالي و حکمم ماماوف    ، علمي رسمي يا پيماني واجد شرايط

مؤسس  ب  اين سمت منصوب و قسمتي از وظايف ( يا عناوين مشاب ) اداري و مالي
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 .شود ميي مدير امور مالي ب  وي ميول اه مسؤوليتو 

فردي اسمت کم  از    :رييس حسابداري/مسؤول مالي/عامل مالي -4ماده 

براي اداره امور مالي و ، علمي رسمي يا پيماني واجد شرايط هيأترير بين اعضاي

يما  ) مياسباتي واحدها و با پيشنهاد مدير امور مالي و حکم ماماوف اداري و ممالي  

قسممتي از  ، نماينمده  عنمواف  بم  ب  اين سممت منصموب و   ، مؤسس ( عناوين مشاب 

تما در واحمد    گمردد  ميي مالي مدير امور مالي ب  وي ميول ها مسؤوليتوظايف و 

 ميل استقرار ب  اندام برساند.

علممي رسممي    هيأترير فردي است ک  از بين اعضاي :امين اموال -5ماده 

ب  اين سمت منصوب و ، الي مؤسس با حکم مدير امور م، يا پيماني واجد صلاحيت

ي امموال و اوراقمي کم  در    ها حسابتيويل و تيول و تن يم ، مسؤوليت نگهداري

 .شود ميواگذار ، عهده او حکم وج  نقد است و کالاهاي تيت ابواب جماي ب 

علممي رسممي يما     هيأترير فردي است ک  از بين اعضاي: کارپرداز -6ماده 

تا نسبت ب  تريد يا فروش ، شود ميسمت منصوب  ب  اين، پيماني واجد صلاحيت

طبق دستور مقام مافوق و در چارچوب ، و تدارك کالا و تدمات مورد نياز مؤسس 

 ضوابط و مقررات عمل نمايد.

ريميس  ، براي تصدي مشارل ماماوف ممدير اممور ممالي     ک  صورتيدر  -7ماده 

 انتصماب اعضماي   ،اممين امموال و کمارپرداز   ، حسابداري/مسؤول مالي/عاممل ممالي  

از ، هيمأت امنما  با تصويب  تواف مي، علمي رسمي يا پيماني مقدور نباشد هيأترير

صورت موقت و با اتذ تضممين لازم و کمافي    ب ، علمي قراردادي هيأترير اعضاي

 استفاده نمود.

 بودجه -فصل دوم

ي هما  برنامم  براسماس  ، 1316بودجم  پيشمنهادي مؤسسم  از سمال      -8ماده 

 تصمويب  بم  در مهلت مقرر تن يم و ، و عملياتي ساليان  مصوب سال  پنج، راهبردي



 ريو/ مجموعه قوانين و مقررات وزارت علوم، تحقيقات و فنا 918

 

 .رسد مي هيأت امنا

ي بودج  کمل  ها رديفبراساس اعتباراتي ک  از ميل ، بودج  تفصيلي -1ماده 

 همچنمين  و گيمرد  ممي در اتتيار مؤسس  قمرار  ، اعم از عمومي و اتتصاصي، کشور

بم  تفکيمک   ، اعتبمار  تمأمين  مانده وجوه مصر  نشده سنوات قبل و سماير منمابع  

ب  پيشنهاد رييس مؤسس  و حداکثر تا پاياف شهريورماه همماف   ها طر و  ها برنام 

 .رسد مي هيأت امنا تصويب ب وزارت  تأييدبا ، سال

ب  تشخيص رييس ، هيأت امناتا زماف تصويب بودج  تفصيلي توسط  -تبصره

براي همر مماه اندمام    ، ودج حداکثر ب  ميزاف يک دوازدهم کل ب ها هزين ، مؤسس 

 .پذيرد مي

، اصملاحي  بودجم  تفصميلي بم  پيشمنهاد ريميس مؤسسم         هرگونم   -91ماده 

 .رسد مي هيأت امنا تصويب ب 

سمال دوم برنامم    ) 1311حداکثر تا پايماف سمال    بايست ميمؤسس   -99ماده 

 يهما  فااليمت شمامل  ) برنام  اجرايي سالان  (،پندم توسا  جمهوري اسلامي ايراف

 سمال   پمنج برنامم  راهبمردي و برنامم      (،اي سمرماي  ي هما  داراييو تملک  اي هزين 

بمراي همر   ، ها برنام برساند و مبتني بر اين  هيأت امنا تصويب ب مؤسس  را تهي  و 

 هيمأت امنما  بم   ، تصويب من ور ب برنام  عملياتي ساليان  تود را تهي  و ، مالي سال

 اراي  نمايد.

 ها دريافت درآمدها و -فصل سوم

 :باشد ميزير  شر  ب هاي مؤسس   انوا  درآمدها و دريافت -92ماده 

ي هما  رديمف وجوهي ک  تيت عنواف کمک و يما عنماوين ديگمر از ميمل      (الف

 ؛گيرد ميبودج  کل کشور در اتتيار مؤسس  قرار 

 آنهما  درآمدهاي اتتصاصمي مؤسسم  کم  انموا  و نيموه وصمول و مصمر         (ب

و ب  حساب تزان  واريز و بنا ب   باشد مي« 1پيوست شماره دستورالامل » براساس
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 ي پرداتت مؤسس  منتقل تواهد شد؛ها حسابدرتواست مؤسس  ب  

ک  نيوه وصمول و مصمر    « اعتبار تأمينساير منابع »وجوهي تيت عنواف  (ج

 مشخص گرديده است؛، يا مقررات تاص ديگري، نام  آيينآف در اين 

 براسماس  آنهما  ي ک  انوا  و نيوه وصمول و مصمر   ي مردمها کمکهدايا و  (د

 ؛باشد مي« 6دستورالامل پيوست شماره »

 وصول مطالبات؛ (ه

 وجوه حاصل از موقوفات. (و

ک  بمر طبمق   آنها  الضماف يا وثيق  يا وديا  و يا ن اير سپرده يا وج  -93ماده 

، دگمرد  ميمقررات و يا برحسب ضرورت و مورد ب  تشخيص مؤسس  اتذ و وصول 

 واريز شود.، نمايد ميبايد ب  حساب بانکي ک  مؤسس  ب  همين من ور افتتا  

رد وجوه سپرده و يا جبراف تسارت ناشي از عدم اجراي تاهدات از  -9تبصره 

 ،براساس تشمخيص ريميس مؤسسم  يما مقمام مدماز      ، ميل موجودي حساب فوق

 تواهد آمد. عمل ب 

از موجمودي  ، جات ضروري تودمؤسس  مداز است براي رفع احتيا -2تبصره 

مشمروط بم  آنکم  حمداکثر تما پايماف همماف        ، صورت موقمت  ي سپرده ب ها حساب

اسمتفاده نمايمد. تايمين مصماديق احتياجمات      ، وج  مربوط تأدي  گمردد ، مالي سال

 رييس  برسد. هيأت تصويب ب ضروري بايد 

ي از تممام يما قسممت   ، هيأت امنابا تصويب  دتوان ميرييس مؤسس   -3تبصره 

ي جماري دو  هما  حسماب هماي نقمد تمود را در     موارد موضو  اين ماده و موجودي

واريز نمايد و درآممد  ، باشد ميآنها  عمده دار سهاميي ک  دولت ها بانکمن وره نزد 

، حاصل را جزو درآمدهاي اتتصاصي مؤسس  ميسوب و در قالب بودجم  سمنواتي  

 ب  مصر  برساند.

قسيط بدهي اشمخاص بم  مؤسسم  و يما دادف     براي ت ک  موارديدر  -94ماده 

هماي نقمدي ناشمي از اسمتنکا  و يما عمدم        مهلت ب  بدهکاراف مزبور و نيز جريم 
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، تايمين تکليمف نشمده باشمد    ، ب  موجب مقررات عممومي ، بدهيموقع  ب پرداتت 

هاي مذکور را حداکثر تا مدت يک سمال تقسميط    رييس مؤسس  مداز است بدهي

 هيمأت امنما  موکول ب  موافقمت  ، ي مدت بيش از يک سالنمايد. تقسيط بدهي برا

 .باشد مي

ناشمي از ارتکماب جمرايم و يما     ، هاي موضو  اين مماده  چنانچ  بدهي -تبصره

، استيفاي طلب مؤسس  از طريق تقسميط بمدهي و يما دادف مهلمت    ، تخلفات باشد

توسمط مؤسسم  يما سماير      ربمط  ذيمانع از تاقيب قانوني متخلفين و يا مدمرمين  

 نخواهد بود.، صلا  ذياجع مر

 ها پرداختو  ها هزينه -فصل چهارم

ي جاري مستمر ک  نوعاً اندام آف از ها هزين در مورد آف قسمت از  -95ماده 

ب  تشخيص رييس مؤسس  يا مقمام   دتوان ميمؤسس  ، کند ميتداوز  مالي ساليک 

، کند ميتداوز  مالي سالقراردادهايي را براي مدت متناسب ک  اجراي آف از ، مداز

مناقد نمايد. در اين صورت مؤسس  مکلف است در بودج  سالان  تمود اعتبمارات   

 لازم براي پرداتت تاهدات مربوط را مقدم بر ساير اعتبارات من ور نمايد.

 هيمأت  تصمويب  بم  ، ي موضو  ايمن مماده و شمرايط آف   ها هزين انوا   -تبصره

 .رسد ميرييس  مؤسس  

 تمأمين ، از طي مراحل تشخيص پس ترتيب ب  ها پرداتتو  ها هزين  -96ماده 

 .يابد مياعمال ن ارت مالي و صدور حوال  تيقق ، تسديل، تاهد، اعتبار

در مورد ، رعايت ترتيب و ب  اندام رساندف مراحل موضو  اين ماده -9تبصره 

ب  استثناي مرحلم   ) اليساب عليو ( ب  استثناي مرحل  اندام تاهد) پرداتت پيش

 نيز الزامي است.( باشد مييل ک  براي تمام دين مقدور نتسد

کننمده مراحمل    امضاي سند حسابداري منضم بم  ممدارك اثبمات    -2تبصره 

بم  منزلم  تيقمق مراحمل     ، موضو  اين ماده از سوي رييس مؤسس  يا مقام مداز
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بم  منزلم    ، مالي امور تاهد و تسديل و امضاي سند مذکور توسط مدير، تشخيص

 اعتبار و اعمال ن ارت مالي است. تأمين  تيقق مرحل

، صلاحيت و اتتيار تشمخيص و همچنمين مسمؤوليت اندمام تاهمد      -97ماده 

اعتبمار و   تمأمين و  باشمد  ممي عهده رييس مؤسس  يا مقام مداز  تسديل و حوال  ب 

 .باشد ميعهده مدير امور مالي  ب ، با ضوابط مورد عمل ها پرداتتتطبيق 

مسمتقيماً  ، حسب مورد، ي موضو  اين مادهها مسؤوليت اتتيارات و -9تبصره 

و بدوف واسط  از طر  رييس مؤسس  ب  ساير مقامات مداز مؤسس  کلاً يما باضماً   

موجب سلب ، ؛ لکن در هيچ مورد تفوي  اتتيار و مسؤوليتباشد ميقابل تفوي  

 نخواهد بود.، کننده تفوي اتتيار و يا رافع مسؤوليت از 

ي مربموط بم    هما  مسؤوليتتفوي  اتتيارات و ، ي اين مادهدراجرا -2تبصره 

 .باشد ميرييس مؤسس  ب  مدير امور مالي و يا کارکناف امور مالي مداز ن

 65تا سقف ، مؤسس  مداز است براساس قراردادهاي کتبي مناقده -98ماده 

 درصد مبل  قرارداد را قبل از اندام تاهد و در ازاي دريافت ضممانتنام  ماتبمر بم    

 نمايد. پرداتت پيش، تشخيص رييس مؤسس 

مؤسس  مداز است در تريدهاي تارجي مؤسس  ک  ب  علمت عمدم    -91ماده 

 65تما سمقف   ، امکاف اتذ ضمانت وجمود نمدارد  ، وجود نماينده فروشنده در کشور

درصد مبل  قرارداد و يا در موارد استثنايي کل مبل  قرارداد را ب  تشخيص رييس 

، پرداتمت  پميش تيمت عنمواف   ، و قبل از اندمام تاهمد   ت امناهيأتصويب ، مؤسس 

 پرداتت نمايد.

بنا ب  عللي تسديل و تهي  اسناد و مدارك لازم براي  ک  موارديدر  -21ماده 

قسمتي از وج  تاهد شده را تيمت عنمواف    تواف مي، تأدي  تمام دين مقدور نباشد

 ت نمود.پردات ب  تشخيص رييس مؤسس  يا مقام مداز، اليساب علي

اليسماب و   علمي ، پرداتمت  پميش ميمزاف و نيموه واگمذاري و واريمز      -29ماده 

طبق دسمتورالاملي اسمت کم     ، گرداف و نو  تضمين مورد نياز حسب مورد تنخواه
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 .رسد ميرييس  مؤسس   هيأت تصويب ب 

، استفاده از تسهيلات تريدهاي متمرکمز  من ور ب  دتوان ميمؤسس   -22ماده 

، ها يا اندام تدمات مورد نياز با اعلام وزارت يما دسمتگاه اجرايمي   کالا تأمينبراي 

، شمود  ممي يي ک  ب  همين من ور تايين شده يا ها حسابوجوهي را ب  حساب يا 

 پرداتمت  پميش ب  حساب ، ي فوقها حسابواريز نمايد. وجوه واريزي ب  حساب يا 

حسماب   فت صورتمن ور و پس از وصول کالاها يا اندام تدمات موردن ر و با دريا

 .شود ميب  حساب هزين  من ور  ،از طر  وزارت يا دستگاه اجرايي مربوط

و ريرمصرفي ک  در اين ارتبماط   اي سرماي کلي  تدهيزات و کالاهاي  -تبصره

متالق ب  مؤسس  بوده و مشمول دستورالامل موضو  ماده ، شود ميتهي  و تدارك 

 تواهد بود. نام  آييناين « 41»

ي بانکي مداز ها حساباز طريق صرفاً  ي مؤسس  بايستيها پرداتت -23ماده 

پرداتت وج  بم   ، نفع ذياندام گيرد و گواهي بانک داير بر انتقال وج  ب  حساب 

، يما قمايم مقمام قمانوني او     نفمع  ذييا قايم مقام قانوني او و حوال  در وجم    نفع ذي

 .گردد ميرسيد گيرنده وج  تلقي شده و پرداتت ميسوب  عنواف ب 

اتمذ  ، در موارد استثنايي ک  با تشخيص رييس مؤسس  يا مقام مداز -تبصره

، يکي از مقاممات ممذکور   تأييد، امضا از گيرنده وج  مقدور و يا ب  مصليت نباشد

رسيد دريافت کننده وج  ( چک و يا نقد صورت ب ) نفع ذيداير بر پرداتت وج  ب  

 ي است.تلقي و سند قابل احتساب ب  هزين  قطا

بخشمي از اعتبمارات مؤسسم  را    ، همم  سمال    دتوانم  ممي  هيأت امنما  -24ماده 

، تصويب نمايد. در ايمن صمورت  « نام  آييناعتبارات تارج از شمول اين » عنواف ب 

فقط بمراي مموارد ضمروري تمارج از     ، اعتبارات مذکور ب  تشخيص رييس مؤسس 

 .شود مياراي   هيأت امناهزين  و گزارش مربوط ب  ، شمول

پرداتت هرگون  وجهي ب  اشخاص حقيقي و حقوقي تيت عناوين  -25ماده 

علممي و کممک    هيمأت رير علممي و اعضماي   هيأتاعضاي ، مددکاري دانشدوياف
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مشروط بر آف ، آموزشي و يا ن اير آف، مطالااتي و پژوهشي، ي دانشدوييها هزين 

 اسممت کمم  بمم  تشممخيص ريمميس مؤسسمم  فااليممت اشممخاص حقيقممي و حقمموقي 

کننده وج  در جهت اهدا  مؤسس  باشد. وجوه پرداتتي از ايمن بابمت بما     دريافت

 ب  حساب هزين  من ور تواهد شد.، کننده وجوه اتذ رسيد از دريافت

مانده اعتبارات مصر  نشده هر سال ب  سال بامد منتقمل و ضممن     -26ماده 

ده بايد بمدواً  . اين مانرسد مي هيأت امنا تصويب ب درج در بودج  تفصيلي مؤسس  

تأدي  تاهدات سنوات قبل ک  توسط مؤسس  ايداد ولي در سمال مربموط    من ور ب 

 شود. بيني پيش، پرداتت نشده است

 اي سمرماي  ي هما  دارايمي مانده وجوه مصر  نشده اعتبارات تملمک   -9تبصره 

 .رسد مي اي سرماي ي ها داراييب  مصر  تملک منيصراً 

بما رعايمت   صرفاً  اي هزين صر  نشده اعتبارت مانده واقاي وجوه م -2تبصره 

هيمأت  مفاد اين ماده و پرداتت کلي  مطالبات در هر مورد و پس از اتذ مدموز از  

بمراي اجمرا و تکميمل    ، اي سمرماي  ي ها داراييقابل هزين  در اعتبارات تملک ، امنا

 .باشد ميمصوب وزارت ، ي ماين و مشخصها طر 

ي مردممي و  ها کمک  ب  استثناي حساب ي بانکي مؤسسها حساب -27ماده 

ي مربوط با درتواست مدير ها پرداتتها و  ب  تاداد مورد نياز جهت دريافت، هدايا

افتتما   ، باشمد  ممي عممده آف   دار سمهام هايي کم  دولمت    امور مالي نزد شاب بانک

ي مزبور با امضاي مشترك مدير امور مالي و ريميس  ها حساب. استفاده از گردد مي

 يا مقام مداز ممکن تواهد بود.مؤسس  

 معاملات -فصل پنجم

اجرت ، پيمانکاري، مااملات مؤسس  اعم از تريد يا فروش يا اجاره -28ماده 

هيمأت  ي استخدامي اعضاي ها نام  آيينمشمول  ک  موارديکار و ريره ب  استثناي 

ا حسب مورد از طريق مناقص  ي، و مقررات جايگرين باشد هيأت علميو رير علمي
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 :مگر در موارد زير، شود ميمزايده اندام 

ي هما  شمرکت يما مؤسسمات يما     ها وزارتخان ، مااملاتي ک  طر  ماامل  -61-1

 باشد؛آنها  و مؤسسات وابست  ب  ها ارگافيا  ها شهرداريدولتي يا 

ب  تشمخيص و مسمؤوليت ريميس مؤسسم  بما      آنها  مااملاتي ک  اندام -61-6

 دولتي و مؤسسات تابا  ک  سهام عمده يا مالکيتمؤسسات و نهادهاي عمومي رير

 متالق ب  مؤسسات و نهادهاي مذکور باشند؛آنها 

 ؛پذيرد ميمااملاتي ک  از ميل اعتبارات تيقيقات مؤسس  اندام  -61-3

تدمات و حقوقي ک  تما سمقف ماماملات متوسمط و بم       ، تريد اموال -61-4

 تشخيص رييس مؤسس  ب  صرف  و صلا  مؤسس  باشد؛

منوط ب  اتذ ن ر کارشناس رسمي دادگستري ، منقولرير اجاره اموال -61-5

 و رييس مؤسس ؛

ي فکمري و  هما  مالکيمت بمرداري از   بهمره  حمق فروش يا واگذاري ، تريد -61-6

 رييس ؛ هيأتب  تشخيص کارشناس يا کارشناساف منتخب ، فناوري

طلاعماتي  ي اهما  بانمک ، پژوهشي -نشريات علمي، تريد يا فروش کتب -61-1

پژوهشمي و  ، تدمات هنري و صنايع مست رف  و تدمات کارشناسمي ، الکترونيکي

تدمات مشماوره و تمدمات مؤسسمات علممي بم        همچنين آموزشي ريرموظف و

 تشخيص رييس مؤسس ؛

تريد کالاهاي مورد مصر  ک  نرخ ثابتي از طمر  دولمت يما مراجمع      -61-1

 تايين شده باشد؛آنها  براي صلا  ذي

 ريد کالاهاي انيصاري؛ت -61-1

هزين  مسمافرت و ن ماير   ، دريايي و زميني، کراي  حمل و نقل هوايي -61-11

 آف در صورت وجود نرخ ثابت؛

تريد قطاات يدکي بمراي تاموي  يما تکميمل لموازم و تدهيمزات و        -61-11

تريمد ادوات و ابمزار و وسمايل     همچنمين  آلات ثابت و متيمرك موجمود و   ماشين

، ق و لوازم آزمايشگاهي علمي و فني و سماي و بصري و ن اير آفي دقيگير اندازه
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 ب  تشخيص رييس مؤسس ؛

 آلات ثابت و متيرك ب  تشخيص رييس مؤسس ؛ تامير ماشين -61-16

 امور مربوط ب  چاپ و صيافي ب  تشخيص رييس مؤسس ؛ -61-13

تريدهاي ارزي با اعلامي  بانک و مدارك ترتيص کمالا از گممرو و    -61-14

 رييس ؛ هيأتمستند ب  مصوب  ، در شرايط ريرمتاار 

تسارات و جرايم ناشي از اجراي احکام قضمايي و يما سماير    ، تاهدات -61-15

 ؛گردد ميصادر  صلا  ذياحکامي ک  ب  موجب قانوف ازسوي مراجع قانوني 

صورت  تريدهايي ک  بنا ب  ضرورت و موافقت کتبي رييس مؤسس  ب  -61-16

 .گردد ميزارت برگزار متمرکز توسط و

 شر  ب متوسط و عمده ، دست  جزيي« 3»مااملات از ن ر مبل  ب   -21ماده 

 :شوند ميبندي  زير طبق 

ريال تدماوز   111/111/55مااملات جزيي مااملاتي است ک  مبل  آف از  (الف

 نکند؛

ريال بيشتر  111/111/55مااملات متوسط مااملاتي است ک  مبل  آف از  (ب

 ريال تداوز نکند؛ 111/111/551و از 

ريال بيشمتر   111/111/551مااملات عمده مااملاتي است ک  مبل  آف از  (ج

 باشد.

قابمل تغييمر    هيأت امناب  تشخيص ، هاي مذکور در اين ماده نصاب -9تبصره 

هاي تايين  رييس مؤسس  مداز است نصاب، هيأت امنااست و از زماف تصويب در 

 شده را اعمال نمايد.

مبل  ماامل  ، مبناي نصاب در تريد براي مااملات جزيي و متوسط -2تبصره 

 و در مورد مااملات عمده مبل  برآورد است.

مبناي نصاب در فروش در مااملات جزيي ب  تشخيص کارشمناس   -3تبصره 

در ماماملات متوسمط مبلم  تايمين شمده از طمر        ، رييس  هيأترسمي منتخب 
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رييسم  و در ماماملات عممده مبلم       هيمأت ب کارشناس رسمي دادگستري منتخ

از مياف س  ) هيأت امناتايين شده از طر  کارشناس رسمي دادگستري منتخب 

 است.( هيأت امناکارشناس رسمي دادگستري مارفي شده ب  

نبايد با ، هاي فوق مبل  يا برآورد مااملات مشمول هر يک از نصاب -4تبصره 

بم  نصماب   ، شموند  ممي مدموع  واحد تلقي  متاار  يک طور ب تفکيک اقلامي ک  

 برده شود. تر پايين

 :پذيرد ميي ذيل اندام ها روشمناقص  در مااملات ب  يکي از  -31ماده 

بم  تشمخيص و   ، تريمد بم  کمتمرين بهماي ممکمن     ، در مااملات جزيمي  (الف

 مسؤوليت کارپرداز؛

بم  تشمخيص و   ، تريمد بم  کمتمرين بهماي ممکمن     ، در مااملات متوسمط  (ب

 ؛مقام مدازرييس مؤسس  يا  تأييدؤوليت کارپرداز و مسؤول مافوق و مس

آگهمي مناقصم  عممومي و يما ارسمال       تريد بما انتشمار  ، در مااملات عمده (ج

 ب  تشخيص رييس مؤسس  و طي مراحل مناقص .( ميدود مناقص ) نام  دعوت

 :پذيرد ميي ذيل اندام ها روشمزايده در مااملات ب  يکي از  -39ماده 

بم  تشمخيص و   ، فمروش بم  بيشمترين بهماي ممکمن     ، درمااملات جزيي (لفا

 مسؤوليت کارپرداز؛

مشروط بم   ، فروش ب  بيشترين بهاي ممکن يا حراج، مااملات متوسط در (ب

شرو  حراج از بهاي کارشناسي شده و واگذاري ب  تريمداري کم  بهتمرين بهما را     

 تأييمد و مسمؤول ممافوق و    ب  تشخيص و مسؤوليت کمارپرداز ، پيشنهاد داده باشد

 رييس مؤسس  يا مقام مداز؛

فروش با انتشار آگهمي مزايمده عممومي و طمي مراحمل      ، درمااملات عمده (ج

 مزايده.

اندام مناقص  يا مزايمده براسماس گمزارش تموجيهي      ک  موارديدر  -32ماده 

  ب نفر يکمدير امور مالي و ، ي مرکب از مقام مدازهيأتواحد مربوط و ب  تشخيص 
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مااملم  را بم  طمرق     تمواف  ممي ، انتخاب رييس مؤسس  ميسر يا ب  مصيلت نباشد

، مزبور با رعايمت صمرف  و صملا  مؤسسم      هيأتديگري اندام داد. در اين صورت 

ريميس مؤسسم  ماتبمر     تأييمد ک  پمس از   نمايد مينيوه اندام ماامل  را مشخص 

 تواهد بود.

در هر مورد با دعوت  نام  ينآياين « 36»موضو  ماده  هيأتجلس   -33ماده 

. کلي  اعضا مکلف ب  حضور در جلس  شود ميرييس مؤسس  يا مقام مداز تشکيل 

در مورد تقاضماي  ، و اعلام ن ر تود نسبت ب  گزارش توجيهي واحد مربوط هيأت

نيوه اندام ماامل  مورد ن ر هسمتند.   همچنين ترك تشريفات مناقص  يا مزايده و

 اکثريت اعضا ماتبر تواهد بود.رأي  اب هيأتليکن تصميمات 

گمرفتن فماکتور و ممدارك مثبتم  و يما تن ميم       ، در کلي  مااملات -34ماده 

مگر در مموارد اضمطراري و اسمتثنايي کم  بما گمزارش واحمد        ، قرارداد الزامي است

رييس مؤسسم    تأييدمبادرت ب  تن يم صورت مدلس تريد گرديده و ب  ، مربوط

 .رسد مييا مقام مداز 

نيمموه اندممام مناقصمم  و مزايممده در مامماملات عمممده بمم  موجممب  -35مههاده 

 تواهد بود.« 3دستورالامل پيوست شماره »

 نظارت مالي -فصل ششم

ايمن  « 6»مماده  « المف »اعمال ن ارت ممالي در اجمراي مفماد بنمد      -36ماده 

 عهده مدير امور مالي مؤسس  است. ب ، نام  آيين

 عامل مالي در قبال مدير امور ممالي  لي/مسؤول ما رييس حسابداري/ -تبصره

در ممورد  ، در قبال رييس مؤسس ( يا مااوف وي) و مدير امور مالي( يا مااوف وي)

. نيوه و حدود ن ارت مالي بمر طبمق   باشند مي گو پاسخاعمال صييق ن ارت مالي 

 .رسد ميرييس  مؤسس   هيأت تصويب ب دستورالاملي تواهد بود ک  

مدير امور مالي پرداتت وجهي را برتلا  مفاد ايمن   ک  صورتيدر  -37ماده 
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مراتب را با ذکر دلايل مربوط کتبماً  ، تشخيص دهد هيأت امناو مصوبات  نام  آيين

. مقام صادر کننده دستور پمس  کند ميب  مقام صادر کننده دستور پرداتت اعلام 

، عهده بگيمرد  از وصول گزارش مدير امور مالي چنانچ  مسؤوليت امر پرداتت را ب 

ممدير اممور ممالي     صمورت  ايندر ، نمايد ميمراتب را کتباً ب  مدير امور مالي اعلام 

 .باشد مي هيأت امنامکلف ب  پرداتت وج  مزبور و اراي  گزارش ب  

از شمخص ريميس    ريمر  ،چنانچ  مقام صمادرکننده دسمتور پرداتمت    -تبصره

ريميس مؤسسم     تأييمد و مدير امور مالي مکلف است پس از اطلا  ، مؤسس  باشد

 اقدام ب  پرداتت نمايد.

 امور حسابداري و حسابرسي -فصل هفتم

سال سوم برنام  ) 1316مؤسس  مکلف است حداکثر تا پاياف سال  -38ماده 

ن ام حسابداري تاهدي را طراحمي و اجمرا    (،پندم توسا  جمهوري اسلامي ايراف

 نمايد.

 يهما  حسماب عنماوين  ، اهمدي تا زماف برقراري سيستم حسمابداري ت  -تبصره

تابع سيستم حسمابداري ممورد عممل مؤسسم      ، نام  آييناين « 1»در ماده  مندرج

 .باشد مي

 ها برنام جلوگيري از تداتل منابع مالي مؤسس  و تفکيک  من ور ب  -31ماده 

ي مؤسس  ب  ها حساب، شوند ميمالي  تأمينيي ک  از ميل منابع تاصي ها طر و 

 .شوند ميو تيت عنواف حساب مستقل ثبت و نگهداري تفکيک منابع مالي 

ايمن  « 31»ي مسمتقل مؤسسم  بما رعايمت مفماد مماده       هما  حسماب  -41ماده 

 :و عبارتند از شود مينگهداري ، نام  آيين

 ؛اي هزين حساب مستقل وجوه اعتبارات  -41-1

 ؛اي سرماي ي ها داراييحساب مستقل وجوه اعتبارات تملک  -41-6

 تقل وجوه اعتبارات اتتصاصي؛حساب مس -41-3
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 ي مردمي؛ها کمکحساب مستقل وجوه هدايا و  -41-4

 حساب مستقل وجوه سپرده؛ -41-5

 حساب مستقل وجوه بازنشستگي؛ -41-6

 حساب مستقل وجوه ساير منابع؛ -41-1

ي مستقل ک  عنداللزوم ب  پيشنهاد مدير اممور ممالي و   ها حسابساير  -41-1

 اد تواهد شد.موافقت رييس مؤسس  ايد

ي مالي مؤسس  کم  همر سمال براسماس دفماتر و ممدارك       ها صورت -49ماده 

حسابداري حداکثر تا پاياف تير ماه سال باد توسط مؤسس  تن يم و پس از اندمام  

براي بررسي و ، تا پاياف شهريور ماه هيأت امناحسابرسي توسط حسابرس منتخب 

 :از عبارتند، گردد مياراي   هيأت امناتصويب ب  

 ي مستقل؛ها حسابترازنام  ترکيبي کلي   -41-1

 حساب ترکيبي درآمد و هزين ؛ صورت -41-6

 صورت ترکيبي تغييرات در حساب مازاد؛ -41-3

ي مستقل وجوه اعتبمارات  ها حسابصورت عملکرد سالان  بودج  براي  -41-4

 و اتتصاصي. اي سرماي ي ها داراييو تملک  اي هزين 

حسماب دريافمت و    ور ممالي مؤسسم  مکلمف اسمت صمورت     مدير ام -42ماده 

پرداتت هر س  ماه را حداکثر تا پاياف ماه چهمارم بم  ريميس مؤسسم  و حسماب      

در دستورالامل نيوه اندمام   مندرج  مفادنهايي را پس از اندام حسابرسي براساس 

 (،4دستورالامل پيوسمت شمماره   ) هيأت امناحسابرسي توسط حسابرس منتخب 

 تسليم نمايد. هيأت امنااز طريق رييس مؤسس  ب  ، پاياف شهريور ماهحداکثر تا 

اسمناد و  ، ي مسمتقل و نمونم  اوراق دفماتر   ها حسابنيوه نگهداري  -43ماده 

ي نوين حسمابداري بما   ها روشي مالي و استفاده از ها گزارشمدارك حسابداري و 

 .گردد ميتايين  نام  آييناين « 31»رعايت مفاد ماده 

ي هما  تروجمي نسمخ  نوشمتاري   ، من ور از دفاتر موضمو  ايمن مماده    -تبصره
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رييس مؤسس   تأييدک  ب   باشد ميي سيستم مالي مورد عمل در مؤسس  افزار نرم

 يا مقام مداز رسيده باشد.

 اموال -فصل هشتم

مسؤوليت حف  و حراست از امموال منقمول و ريرمنقمول مؤسسم       -44ماده 

ت نگهمداري حسماب امموال بما ممدير اممور ممالي        و مسؤولي گيرنده تيويلعهده  ب 

 .باشد مي

اموال منقول ريرمصمرفي  ، من ور از اموال منقول مذکور در اين فصل -تبصره

 است.

ي هيمأت توسمط  ، اموال منقول اسقاط شده يا مازاد بر نيماز مؤسسم    -45ماده 

 نفمر  يمک ممدير اممور ممالي و     (،يما عنماوين مشماب    ) مرکب از مااوف اداري و مالي

، گردنمد  ممي کارشناس تبره و متاهد با انتخاب رييس مؤسس  مشخص و تايمين  

مدماز   نامم   آييناين « 61»ماده « 3»با رعايت مفاد تبصره ، اموال گون  اينفروش 

ب  حساب درآمد اتتصاصمي مؤسسم  واريمز    آنها  و وجوه حاصل از فروش باشد مي

 .گردد مي

از ، باشمد  ممي قمانوف ممنمو    ب  موجمب  آنها  اموال منقولي ک  فروش -تبصره

 شمول اين ماده مستثنا است.

بم   ، منقول مازاد بر نياز مؤسسم  رير تبديل ب  احسن نمودف اموال -46ماده 

از ، و بناهماي تماريخي اسمت   ملّمي   منقولي ک  از نفايس و آثمار رير استثناي اموال

حاصل  . وجوهباشد ميمداز  هيأت امنابا تصويب صرفاً  ،طريق فروش اموال مذکور

 .گردد مياموال ب  حساب درآمد اتتصاصي مؤسس  واريز  گون  ايناز فروش 

منقول قابل فروش با رعايمت  رير ارزيابي و تايين مبناي قيمت اموال -تبصره

 .گيرد مياندام  نام  آييناين « 61»ماده « 3»مفاد تبصره 

 مموال حق اسمتفاده از ا ، هيأت امناپس از تصويب  دتوان ميمؤسس   -47ماده 
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اذف در ) موقت و بدوف حق تصر  مالکان  طور ب منقول مازاد بر احتياج تود را رير

درآمد اتتصاصي مؤسسم    عنواف ب واگذار نمايد. درآمد حاصل از اين بابت ( انتفا 

 .شود ميتلقي 

نيوه نگهداري اموال و رسيدگي و چگونگي ن ارت و تمرکز حساب  -48ماده 

« 5دسمتورالامل پيوسمت شمماره    »ؤسس  بم  موجمب   منقول مرير اموال منقول و

 تواهد بود.

جزو اموال مؤسسم   ، گردد ميهداياي ريرنقدي ک  ب  مؤسس  اهدا  -41ماده 

 فروش و تبديل ب  احسمن نممودف آف بما رعايمت مفماد     ، ميسوب و نيوه استفاده

 هيأت امنما و مصوبات  نام  آيينتابع مقررات اين  (،6دستورالامل پيوست شماره )

 .باشد مي

 ساير مقررات -فصل نهم

نام  بانکي يا سپرده نقدي يما چمک تضممين شمده      دريافت ضمانت -51ماده 

سپرده شرکت در مناقص  و مزايده و يا تضمين حسن اندام ماامل   عنواف ب بانکي 

الزامي است و در هر صورت با تشمخيص ريميس   ، پرداتت پيشو ضمانت استرداد 

 .باشد ميبديل ب  يکديگر در هر زماف قابل ت، مؤسس 

در تريدهاي تمارجي مؤسسم  کم  بم  علمت عمدم وجمود نماينمده          -تبصره

موضو  ماده  هيأتبا تشخيص ، امکاف اتذ ضمانت وجود ندارد، فروشنده در کشور

 .باشد ميدريافت ضمانت ضروري ن، رييس مؤسس  تأييدو « 36»

ي مراسم و دادف همدايا  ها و برگزار پذيرايي، ها در مورد هزين  دعوت -59ماده 

علمي و  هيأتاعضاي ، هاي علمي و ورزشي دانشدوياف و همچنين هزين  مسافرت

تهيم  اسمناد و ممدارك     ک  موارديدر ، علمي در داتل يا تارج از کشور هيأترير

قابل احتساب ب  هزين  ، رييس مؤسس  يا مقام مداز تأييدبا ، مربوط مقدور نباشد

 است.
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  مکلف است گزارش عمليات مالي اندام شده سالان  رييس مؤسس -52ماده 

ارايم    هيمأت امنما  شده در برنام  و بودج  مصوب بم    بيني پيشاهدا   براساس را

 نمايد.

عنمداللزوم رعايمت تممام يما قسممتي از مقمررات        دتوان ميمؤسس   -53ماده 

 هما   طرکشور را در اجراي  اي سرماي ي ها داراييعمومي حاکم بر اعتبارات تملک 

 الزامي نمايد.، ي موضو  اين اعتباراتها پروژهو 

تايين تکليمف نگرديمده و يما    آنها  براي نام  آييندر اين  ک  مواردي -54ماده 

کماکماف تمابع قموانين و     هيأت امنما تا زماف تصويب ، مسکوت مانده است نيوي ب 

 مقررات عمومي کشور تواهد بود.

ب  اسمتناد بنمد   پيوست  5تبصره و  66 ماده و 55در  نام  آييناين  -55ماده 

 عالي آموزشو مؤسسات  ها دانشگاهي امناي ها هيأتقانوف تشکيل « 1»ماده « ط»

قانوف  11مفاد ماده ، انقلاب فرهنگي عالي شوراي 63/16/1361و پژوهشي مصوب 

 11/5/1313مصموب   فناوريتيقيقات و ، وظايف و تشکيلات وزارت علوم، اهدا 

قانوف برنام  پمندم  « 61»ماده « ب»مي و در اجراي مفاد بند مدلس شوراي اسلا

، مدلمس شموراي اسملامي    15/11/1311توسا  جمهوري اسلامي ايمراف مصموب   

ي منممد بهممره، وري بهممرهي لازم بممراي ارتقمماي سممطق همما زمينمم ايدمماد  من ممور بمم 

در برنام  يادشمده و بما    اهدا  مندرجي ايداد شده وتسهيل درحصول ها ظرفيتاز

در ، ربمط  ذيب  مراجع  مؤسس يي گو پاسخزماف  و هم مؤسس استقلال مالي  هد 

وزيمر   تأييمد رسيد و بما  ...................................  يهيأت امنا تصويب ب ..............  تاريخ

 .باشد ميقابل اجرا  1/1/11از تاريخ  فناوريتيقيقات و ، علوم
 

اف دانشدوکامر -فناوريتيقيقات و ، وزير علوم  
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 «پيوست شماره يک»

 دستورالعمل انواع و نحوه وصول و مصرف درآمدهاي اختصاصي

 مالي و مااملاتي نام  آيين« 16»ماده « ب»موضو  بند 

ناشمي از  ، درآمدهاي اتتصاصي ک  مؤسس  مداز ب  تيصيل آنهاست -9ماده 

 :باشد ميي زير ها فااليتنتايج 

 اده از نتايج آف؛ي پژوهشي و استفها فااليت -1-1

 ي فکري؛ها مالکيتفروش يا واگذاري حق استفاده از  -1-6

 مهندسي و آزمايشگاهي؛، فروش تدمات فني-1-3

 اجرايي و کارشناسي؛، اي تدمات مشاوره -1-4

 ي؛افزار نرماطلاعات توليدي و ، نتايج تيقيقات، نشريات، فروش کتب -1-5

 ي آموزشي؛ها فااليت -1-6

 ز امکانات چاپ و تکثير؛استفاده ا -1-1

 آزمايشگاهي و کارگاهي؛، پژوهشي، استفاده از فضاها و امکانات آموزشي -1-1

کارگاهي و توليدي ک  ب  ، ي واحدهاي تدماتيها فااليتدرآمد ناشي از  -1-1

 ؛شوند ميموجب قانوف ايداد شده يا 

 سلف سرويس و ن اير آف؛، استفاده از فضاها و امکانات ورزشي -1-11

 دامداري و ن اير آف؛، ميصولات کشاورزي، فروش تدمات درماني -1-11

 درآمد ناشي از موقوفات با رعايت مفاد وقف نام ؛ -1-16

منقول ممازاد بمر احتيماج مؤسسم      رير درآمد ناشي از استفاده از اموال -1-13

 اذف در انتفا  و ن اير آف؛، در قالب قراردادهاي اجاره، بدوف حق تصر  مالکان 

ي هما  کارگماه ، هما  نشست، سمينارها، ها درآمد ناشي از برگزاري همايش -1-14

 آموزشي و ن اير آف؛

 تبديل ب  احسن؛ من ور ب منقول رير فروش اموال منقول و -1-15

ي جماري  هما  حسماب هماي نقمدي در    درآمد ناشمي از واريمز موجمودي    –1-16
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 ؛باشد ميآف عمده  دار سهاميي ک  دولت ها بانکدومن وره مؤسس  نزد 

مقمررات  ي شرکت در مناقص  يا مزايده ک  با رعايت ضوابط و ها سپرده -1-11

بم  نفمع مؤسسم  ضمبط     ، مالي و ماماملاتي  نام  آيين 3در پيوست شماره  مندرج

 ؛گردد مي

 درآمد حاصل از فروش اسناد مناقص  و مزايده؛ -1-11

اندمام   ا  ازنکتاسم  دليمل  بم  ي افراد حقيقي و حقموقي کم    ها سپرده –1-11

 ؛گردد ميتاهدات مطابق با ضوابط و مقررات مربوط ب  نفع مؤسس  ضبط 

درآمد ناشي از اعمال قوانين قضايي و يا ساير احکامي کم  بم  موجمب     -1-61

 ؛گردد ميصادر  صلا  ذيقانوف از سوي مراجع قانوني 

 يا پرداتت تسارات؛ گذار بيم درآمد ناشي از تاهدات  -1-61

هما و   قولنامم  ، حاصل از عدم اجراي تاهدات ناشمي از قراردادهما  وجوه  -1-66

 تاهدات اشخاص حقوقي وحقيقي؛

 وجوه حاصل از تسارت وارده ب  اموال منقول و ريرمنقول مؤسس ؛ -1-63

، رسمد  ممي  هيمأت امنما   تصويب ب ب  پيشنهاد مؤسس   ک  موارديساير  -1-64

 ي مؤسس  باشد.ها فااليتو  ها سياست، مشروط ب  آف ک  در راستاي اهدا 

ي باشمد کم  بم     ترتيبم  بم  و تمدمات بايمد    ها فااليت گون  ايناندام  -9تبصره 

 ي اصلي مؤسس  نشود.ها برنام رييس  موجب رکود اجراي  هيأتتشخيص 

منمابع   تمأمين رييسم  در ازاي   هيأتمؤسس  مداز است با تصويب  -2تبصره 

و  هما  ارگماف ، هما  زمافسما ، سسمات علمي و اراي  تدمات پژوهشي و آموزشي بم  مؤ 

 منقول يا وج  نقد دريافت نمايد.رير اموال منقول يا، نهادهاي متقاضي

، اين دسمتورالامل « 1»ي مياسب  درآمدهاي موضو  ماده ها شاتص -2ماده 

 ..رسد مي هيأت امنا تصويب ب ب  پيشنهاد رييس مؤسس  

ردادهايي ک  اصمول  درآمدهاي اتتصاصي مؤسس  از طريق اناقاد قرا -3ماده 

 وصول تواهد شد.، شود ميرييس  تايين  هيأتو ضوابط کلي آف توسط 
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، امکاف اناقاد قرارداد وجود نمدارد ، براي تيصيل درآمد ک  موارديدر  -تبصره

ضوابط و اتتيارات لازم در مورد چگونگي تيصيل درآمد توسمط ريميس مؤسسم     

 .گردد ميتايين 

بم   ، نام  آييناين « 16»ماده « ب»ت مفاد بند وجوه دريافتي با رعاي -4ماده 

هاي  تمرکز وجوه دريافت من ور ب ي بانکي ک  از طر  مؤسس  ها حسابحساب يا 

 ها حساب. برداشت از اين حساب يا گردد ميواريز ، اتتصاصي افتتا  گرديده است

 .گيرد ميب  امضاي مشترك رييس مؤسس  يا مقام مداز و مدير امور مالي اندام 

ي اتتصاصي ب  تفکيمک و بمر حسمب    ها پرداتتها و  حساب دريافت -5ماده 

 .شود ميتوسط مدير امور مالي مؤسس  نگهداري ، نو  فااليت

ممالي و   نامم   آيمين نيوه مصر  درآمدهاي اتتصاصي تابع مقمررات   -6ماده 

مؤسس  يا مقام مداز تواهد بود. در مورد پرداتمت   مااملاتي و با تشخيص رييس

 :شود ميزير عمل  ترتيب ب موضو  اين دستورالامل  نيروي انسانيي ها هزين 

حق حضور ، الزحم  حق، التأليف حق، التدريس حق، التيقيق پرداتت حق -6-1

ي مصموب  ها نام  آيينتابع ، موضو  اين دستورالامل، و ...حق المشاوره ، در جلس 

حداکثر ماادل  تواف مي، و با تشخيص مسؤول واحد تيصيل کننده درآمد باشد مي

با پيشنهاد مسؤول واحد و موافقت رييس مؤسسم  يما   ، % و در موارد استثنايي51

 ؛ي مصوب پرداتت نمودها نام  آيين% علاوه بر مبال  مقرر در 111مقام مداز تا 

 هيمأت علمي واحدها و اعضاي رير هيأتاعضاي رير الزحم  حقپرداتت  -6-6

 عنمواف  بم  تيصيل درآممدهاي اتتصاصمي   علمي واحدهاي ستادي مؤسس  ک  در 

 سماعت موظمف  رير بم  ازاي همر سماعت کمار در    ، عهده دارند مسؤوليتي ب ، همکار

ماادل يک هفتاد و پندم حقموق و مزايماي مسمتمر    ( کاري علاوه بر ساعت اضاف )

ريميس   تأييمد با تشخيص مسمؤول واحمد و   ، ساعت در ماه 51ماهان  و حداکثر تا 

 ؛باشد ميقابل پرداتت ، سب موردمؤسس  يا مقام مداز ح

از کسمر   ي پژوهشي پمس ها پروژهمبال  دريافتي بابت اناقاد قراردادهاي  -6-3



 ريو/ مجموعه قوانين و مقررات وزارت علوم، تحقيقات و فنا 296

 

. مدريماف  گمردد  ممي ي ممذکور پرداتمت   هما  پروژهب  مدرياف ، ي مؤسس ها هزين 

و  هما  پرداتمت ي يادشده ملمزم بم  رعايمت ضموابط و مقمررات مربموط در       ها پروژه

 ؛باشند مي ها هزين 

رييس  تصويب ب ، ب  پيشنهاد واحد تيصيل کننده درآمد ها پرداتتاير س-6-4

 .رسد ميمؤسس  

ساير موارد نيوه مصر  درآمدهاي اتتصاصي بما پيشمنهاد مؤسسم      -تبصره

 .رسد مي هيأت امنا تصويب ب 

 تصمويب  بم  ...........  تبصره در تماريخ  4ماده و  1اين دستورالامل در  -7ماده 

از  فنماوري تيقيقمات و  ، وزيمر علموم   تأييد..................... رسيد و با ...... يهيأت امنا

 باشد ميقابل اجرا  1/1/11تاريخ 

 «پيوست شماره دو»

 ي مردميها کمکدستورالعمل نحوه هزينه کردن هدايا و 

 مالي و مااملاتي نام  آيين« 16»ماده « د»موضو  بند 

دستورالامل ب  وجوهي اطلاق ي مردمي موضو  اين ها کمکهدايا و  -9ماده 

ي مردمي ها کمکک  با رعايت مقررات مربوط ب  نيوه جذب و استفاده از  شود مي

و تيقيقاتي کشور  عالي آموزشو مؤسسات  ها دانشگاهدر زمين  توسا  و گسترش 

شمموراي  64/3/61، 11/3/61، 3/3/61مممورخ  11و  11و  11مصمموب جلسممات  

قمانوف نيموه اندمام     5انقلاب فرهنگي و ماده  عالي شورايي ها کميسيوفمشترك 

و مؤسسممات آموزشممي و تيقيقمماتي مصمموب  همما دانشممگاهامممور مممالي و مامماملاتي 

مدلممس شمموراي اسمملامي از سمموي اشممخاص حقيقممي يمما حقمموقي  11/11/1361

و تيقيقماتي کم     عالي آموزشو مؤسسات  ها دانشگاهصورت داوطلبان  در اتتيار  ب 

 .گيرد ميقرار ، شود ميس  ناميده مؤس، در اين دستورالامل

مموارد مصمر    ، اشخاص حقيقي يا حقوقي اهداکننمده  ک  موارديدر  -2ماده 
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در صورت عدم مغايرت با اهدا  مؤسسم  و  ، وجوه اهدايي تود را مشخص نمايند

در موارد تايمين شمده مصمر  تواهمد     منيصراً  وجوه مذکور، رييس  هيأت تأييد

 گرديد.

شخاص حقيقي يا حقوقي مصر  آف را تايين ننموده و وجوهي ک  ا -3ماده 

کممک بم  پيشمبرد اهمدا       من ور ب صرفاً  و اند شدهميدوديتي قايل ن گون  هيچيا 

، در امور آموزشي، با تشخيص رييس مؤسس  يا مقام مداز، نمايند ميمؤسس  اهدا 

 دانشدويي و مصار  عمومي هزين  تواهد گرديد.، پژوهشي

بمر حسمب نمو     ، ي مردمي موضو  اين دستورالاملها کمکهدايا و  -4ماده 

ي بانکي قابل برداشت واريز تواهمد گرديمد. افتتما  حسماب و     ها حسابدر   کمک

ي مذکور با امضاي رييس مؤسس  يا مقام مداز و ممدير اممور   ها حساببرداشت از 

 .باشد ميمالي 

، سمتورالامل ايمن د « 3»و « 6»با رعايت مفاد مواد  دتوان ميمؤسس   -5ماده 

ي هما  حسماب ي مردممي را در  هما  کممک موجودي مازاد بر احتياج حساب هدايا و 

صمورت   واريمز و يما بم    ، باشمد  ميآنها  عمده دار سهاميي ک  دولت ها بانکانداز  پس

 يگمذار  سمرماي  ي نمايمد. سمود حاصمل از ايمن     گذار سرماي مشارکت تريد اوراق 

مالي و ماماملاتي بم  مصمر  تواهمد      نام  آيين« 1»مفاد پيوست شماره  براساس

 رسيد.

نقدي اشمخاص حقيقمي و حقموقي کم  نيموه      رير يها کمکهدايا و  -6ماده 

استفاده آف توسط اهدا کننده مشخص شده باشد ب  هماف صورت ممورد اسمتفاده   

فروش و تبمديل بم  احسمن    ، نيوه استفاده، اين صورت رير قرار تواهد گرفت. در

ايمن دسمتورالامل و مصموبات    ، مالي و مااملاتي نام  ينآيتابع مقررات ، نمودف آف

 .باشد مي هيأت امنا

مصر  وجوه حاصل ، نقدي ب  نقدي تبديل گرددرير چنانچ  هداياي -تبصره

 از تبديل تابع مفاد اين دستورالامل تواهد بود.



 ريو/ مجموعه قوانين و مقررات وزارت علوم، تحقيقات و فنا 298

 

 تصمويب  بم  ...........  تبصره در تماريخ  1ماده و  1اين دستورالامل در  -7ماده 

از تاريخ  فناوريتيقيقات و ، وزير علوم تأييد........................ رسيد و با  يمناهيأت ا

 .باشد ميقابل اجرا  1/1/11

 «پيوست شماره سه»

 دستورالعمل نحوه انجام مناقصه و مزايده در معاملات عمده

 مالي و مااملاتي نام  آيين« 35»موضو  ماده 

يمين روش و مراحمل مناقصم  و مزايمده     تا من ور ب اين دستورالامل  -9ماده 

، و تنها در مااملاتي ک  با رعايت ايمن دسمتورالامل اجمرا شمود     رسد مي تصويب ب 

 کاربرد دارد.

هماي   آگهي مناقص  و مزايده حداقل يمک نوبمت در يکمي از روزنامم      -2ماده 

هماي  کثيرالانتشار کشور و يا در صورت لزوم يک تا س  نوبت در يکمي از روزنامم   

 .گردد مييرالانتشار ميلي منتشر کث

لازم تشمخيص دهمد    کم   صمورتي رييس مؤسس  يا مقام مدماز در   -9تبصره 

هاي کثيرالانتشار با استفاده از  علاوه بر آگهي مناقص  يا مزايده در روزنام  دتوان مي

هاي مناسب و يا از طريق ديگر  ساير امکانات از قبيل نشر يا پخش آگهي در ميل

 از متقاضمياف  ربمط  ذيرتباط جماي و يا ارسال آگهي بمراي اشمخاص   هاي ا رسان 

 آورد. عمل ب  دعوت( فروشندگاف و تريداراف کالا يا تدمات)

موضمو   ، مقمام مدماز  با تشخيص رييس مؤسس  يما   ک  موارديدر  -2تبصره 

، ي منتشر شمود الملل بينماامل  ايداب نمايد ک  آگهي مناقص  يا مزايده در سطق 

ي تارجي يا داتلمي اقمدام   الملل بينسبت ب  درج آف در يکي از نشريات ن تواف مي

هماي   کرد و يک نسخ  از آگهمي را از طريمق وزارت اممور تارجم  بم  سمفارتخان       

هاي جمهوري اسلامي ايراف در تمارج   در تهراف و يا سفارتخان  ربط ذيکشورهاي 

 از کشور ارسال نمود.
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 :تااريف -3ماده 

طبق اسناد ) کيفيت مورد ن ر تأميني است رقابتي براي فرآيند: مناقص  (الف

گمري کم  کمتمرين قيممت      ک  درآف تاهدات موضو  ماامل  بم  مناقصم   ( مناقص 

 .شود ميواگذار ، مناسب را با حف  کيفيت مورد ن ر پيشنهاد کرده باشد

شخصي حقيقي يا حقوقي است ک  اسناد مناقص  را دريافمت و  : گر مناقص  (ب

 شرکت نمايد.در مناقص  

عبارت اسمت از ارزيمابي تمواف اندمام تاهمدات      : گراف ارزيابي کيفي مناقص  (ج

 .شود ميگراف ک  از سوي مؤسس  اندام  مناقص 

، فرآينمدي اسمت کم  در آف مشخصمات    : ارزيابي فني بازرگماني پيشمنهادها   (د

ي فنممي بازرگمماني پيشممنهادهاي همما ويژگمميدوام و سمماير ، کممارآيي، اسممتانداردها

 .شود ميگراف بررسي و ارزيابي شده و پيشنهادهاي قابل قبول برگزيده  قص منا

است با حداقل س  عضو تبره فني بازرگاني  اي کميت : کميت  فني بازرگاني( ه

 شوند ميک  اعضاي آف از سوي رييس مؤسس  يا مقام مداز انتخاب ، دار صلاحيت

رر در اين دسمتورالامل را بمر   و ارزيابي فني بازرگاني پيشنهادها و ساير وظايف مق

 .گيرند ميعهده 

 :بندي انوا  مناقص  طبق  -4ماده 

است ک  در آف فراتمواف مناقصم  از طريمق     اي مناقص : مناقص  عمومي -4-1

 .رسد ميگراف  آگهي عمومي ب  اطلا  مناقص 

است ک  در آف ب  تشخيص رييس مؤسس  يا  اي مناقص : مناقص  ميدود -4-6

دار  صملاحيت گمراف   نام  براي مناقصم   راتواف مناقص  از طريق دعوتف، مقام مداز

 .شود ميارسال ( گر حداقل س  مناقص )

 :شوند ميبندي  مناقصات از ن ر مراحل بررسي ب  انوا  زير طبق  -4-3

است ک  در آف نيازي بم  ارزيمابي فنمي     اي مناقص : اي مرحل  يکمناقص   (الف

گراف در يک  هاي پيشنهاد مناقص  اين مناقص  پاکت بازرگاني پيشنهادها نباشد. در

 .شود ميجلس  گشوده و در هماف جلس  برنده مناقص  تايين 
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است ک  ب  تشمخيص ريميس مؤسسم  يما      اي مناقص : اي مرحل مناقص  دو (ب

کميت  فني ، بررسي فني بازرگاني پيشنهادها لازم باشد. در اين مناقص ، مقام مداز

بازرگماني پيشمنهادها را بم  کميسميوف      و نتايج ارزيابي فني شده تشکيلبازرگاني 

برنده مناقص  تايين ، مقررات اين دستورالامل براساس و نمايد ميمناقص  گزارش 

 .شود مي

 :در آگهي مناقص  نکات زير بايد رعايت شود -5ماده 

 نو  و مقدار تدمت يا کالا با ذکر مشخصات کامل مربوط؛ -5-1

نيوه تيويل کمالا يما تمدمت و ترتيمب عممل و ميمزاف       مدت و ميل و  -5-6

طر  ماامل  در تيويل کالا يا اندام تدمت کملاً يما باضماً     ک  موارديتسارت در 

 تاتير نمايد؛

بهاي پيشنهادي بايمد بم  مبلم  مشمخص يما براسماس       ک   اين تصريق بر -5-3

ك و مهر درصد کسر يا اضاف  نسبت ب  واحد بهاي اعلام شده تايين و در پاکت لا

 شده تسليم شود؛

هما از سموي    تايين آترين مهلت تيويل گمرفتن پيشمنهادها يما پاکمت     -5-4

 مؤسس  ک  حداقل ده روز پس از آترين مهلت فروش اسناد مناقص  تواهد بود.؛

 ميل و نيوه تسليم پيشنهاد؛ -5-5

بم  حسماب    نقد وج اعم از واريز ) ميزاف و نو  سپرده شرکت در مناقص  -5-6

شمده بمانکي در وجم      تضممين  ده مؤسس  يا اراي  ضممانتنام  بمانکي يما چمک    سپر

 (؛مؤسس 

ميزاف تضمين حسن اجراي تاهد يا ماامل  و نيموه دريافمت و اسمترداد     -5-1

 آف؛

تايين حداکثر مدت لازم براي بررسي پيشنهادها و تشمخيص واجمد يما     -5-1

 واجدين شرايط برنده مناقص ؛

ئت پيشمنهادهاي رسميده و مدماز بمودف حضمور      ساعت و ميل قرا، روز -5-1

 در کميسيوف مناقص ؛آنها  پيشنهاد دهندگاف يا نمايندگاف رسمي
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پرداتمت آف بم     کم   صورتيو ترتيب واريز آف در  پرداتت پيشميزاف  -5-11

 مناقص  لازم باشد؛ ترتيب ب تشخيص مؤسس  

رت ها و مشخصات تدمت و کمالا و شمرايط در صمو    ميل فروش نقش  -5-11

 لزوم؛

کم  در ايمن   ، ميل توزيع نمون  قرارداد و ضممانتنام  درصمورت لمزوم    -5-16

ي مربوط توسط متقاضي يا نمايندگاف رسمي او دريافت و ها فرم بايست ميصورت 

 امضاء و ضميم  پيشنهاد شود؛« مورد قبول است»با قيد اين جمل  ک  

ايدماد  ، يم  پيشمنهاد  شرکت در مناقص  و اراصرفاً  تصريق اين نکت  ک  -5-13

و  نمايمد  ميو ايداد تکليف و يا سلب اتتيار براي مؤسس  ن کننده شرکتحق براي 

در چارچوب ضوابط مقرر در اين دستورالامل و با عنايت ب   باشد ميمؤسس  مداز 

 صرف  و صلا  مؤسس  هر يک از پيشنهادها را قبول يا رد نمايد.

ات مماده  مندرج تاصي را علاوه برمؤسس  ذکر شرايط  ک  صورتيدر  -6ماده 

ممالي و ماماملاتي مؤسسم      نام  آيينمشروط ب  آنک  با ، لازم تشخيص دهد« 5»

در مناقصم    دتوانم  ممي ، مغاير نباشد و براي برنده مناقص  امتيماز ميسموب نگمردد   

 من ور نمايد.

ايممن « 6»و« 5»مطممابق بمما مممواد  شممرايط مناقصمم  کمم  صممورتيدر  -7مههاده 

مفصل باشد و درج آف در آگهي مستلزم هزين  زيادي ، بندهاي آفدستورالامل و 

، تاداد و ميل تيويل، ضمن درج نو  تدمت يا کالاي مورد ماامل  تواف مي، شود

و ممدت و ميمل قبمول پيشمنهادها و ميمزاف سمپرده و يما         پرداتمت  پميش ميزاف 

ايط و ها و برو شر در آگهي تصريق گردد ک  نقش ، نام  شرکت در مناقص  ضمانت

مشخصات ماامل  در ميل موجود است و پيشنهاد دهندگاف بايد يک نسخ  از آف 

، امضماء و ضمميم  پيشمنهاد   « مورد قبول است»را دريافت و با قيد اين جمل  ک  

 تسليم نمايند.

پيشمنهادهاي تمود را در سم  پاکمت مدمزا       بايسمت  ميگراف  مناقص  -8ماده 

 ذيل ب  مؤسس  تيويل نمايند. شر  ب 
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ي کماري و تخصصمي   هما  توانمنمدي حاوي مسمتندات مؤيمد    (پاکت الف -1-1

 سوابق مربوط؛ گر و مناقص 

در آگهي فراتواف  شرايط مندرجحاوي اسناد قبول و پذيرش  (پاکت ب -1-6

 گر؛ مناقص  و مستندات ممهور ب  مهر مناقص 

گمر و بما ذکمر قيممت      نامم  رسممي ممهمور بم  مهمر مناقصم        (پاکت ج -1-3

 نام  سپرده شرکت در مناقص . ي و ضمانتپيشنهاد

 .يابد ميگر رسميت  مناقص  با پيشنهاد حداقل س  مناقص  -1ماده 

مناقص  براي يک بار ، گر در صورت عدم شرکت حداقل س  مناقص  -9تبصره 

گمر بمراي    پيشمنهاد حمداقل دو مناقصم    ، و در ايمن صمورت   گردد ميديگر تدديد 

 .نمايد ميرسميت مناقص  کفايت 

بم  منزلم  تمرك    ، گمر در مناقصم  مرتبم  دوم    شرکت يک مناقصم   -2تبصره 

ريميس   تصمويب  بم  و اتخاذ تصميم در مورد آف منموط   باشد ميتشريفات مناقص  

 .باشد ميمؤسس  

 :گردد ميمناقص  در شرايط ذيل تدديد  -91ماده 

 گراف ب  حدنصاب تايين شده؛ نرسيدف تاداد مناقص  (الف

 اول و دوم مناقص  ب  اناقاد قرارداد؛ امتنا  برندگاف (ب

 پاياف مدت اعتبار پيشنهادها؛ (ج

کم  توجيم  اقتصمادي آف منتفمي      نيوي ب ي پيشنهادي ها قيمتبالا بودف  (د

 گردد؛

سمازي   کافي و شفا  رساني اطلا تشخيص کميسيوف مناقص  مبني بر عدم  (ه

 گراف. مناقص 

 :دگرد ميمناقص  در شرايط ذيل لغو  -99ماده 

 نياز ب  کالا يا تدمت موضو  مناقص  مرتفع شده باشد؛ (الف

ک  موجمب تغييمر در    نيوي ب تغييرات زيادي در اسناد مناقص  لازم باشد  (ب



 223 / تشكيلات، مالي و معاملاتي دوم:بخش 

 

 گردد؛ ماهيت مناقص 

نامتاار  بودف پيشنهادات ب  تشمخيص کميتم  فنمي بازرگماني و تصمويب       (ج

 کميسيوف مناقص ؛

 گراف. گر يا مناقص  تباني مياف مناقص تشخيص کميسيوف مناقص  مبني بر  (د

 :کميسيوف مناقص  عبارتند از ياعضا -92ماده 

 رييس مؤسس  يا مقام مداز؛ (الف

 مدير امور مالي مؤسس ؛ (ب

 مدير حراست مؤسس ؛ (ج

 نماينده دفتر حقوقي يا مشاور حقوقي مؤسس ؛ (د

 .شود مينماينده واحدي ک  مناقص  ب  درتواست وي برگزار ( ه

اعضاي مذکور مکلف ب  حضور در جلس  در وقت مقرر و اظهار ن ر  -9بصره ت

اکثريمت آرا ماتبمر و قابمل اجمرا     رأي  تواهند بود. کلي  تصميمات کميسميوف بما  

 تواهد بود.

در کميسيوف مناقص  بما تشمخيص    ربط ذيحضور کارشناس تبره  -2تبصره 

 رييس مؤسس  الزامي است.

 :باشد ميذيل  شر  ب مناقص  اهم وظايف کميسيوف  -93ماده 

در آگهي فراتواف  مقرر مندرجتشکيل جلس  کميسيوف مناقص  در موعد  (الف

 مناقص ؛

هماي پيشمنهادات ارايم  شمده      احراز صيت مهر و موم و بست  بودف پاکمت  (ب

 گراف؛ توسط مناقص 

و  «ب»، «المف »هاي  پاکت ترتيب ب هاي پيشنهادات اراي  شده  افتتا  پاکت (ج

 در حضور اعضاي کميسيوف مناقص ؛، «ج»

 ي مؤسس ؛ها پرداتتقيد شمول کسورات قانوني نسبت ب  کلي   (د

توانما بمودف و   ، گراف از ن ر کامل بودف مدارك بررسي پيشنهادهاي مناقص  (ه
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 ي پيشنهادي؛ها قيمتريرمشروط بودف 

 گراف؛ کلي  مناقص  گان  س هاي  امضاي روي پاکت (و

 شرايط منمدرج  براساس دها و تايين پيشنهادهاي قابل قبولارزيابي پيشنها (ز

 در اسناد مناقص ؛

 تايين برندگاف اول و دوم مناقص ؛ ( 

 مناقص ؛ جلس  صورتتن يم  (ط

 ي درتصوص تدديد يا لغو مناقص .گير تصميم (ي

گر در اجراي  ي مناقص ها توانمنديمنوط ب  احراز « ب»افتتا  پاکت  -تبصره

نيز منوط ب  تکميمل و ممهمور   « ج»و افتتا  پاکت  باشد ميقص  موضو  مورد منا

 تواهد بود.« ب»بودف اسناد مناقص  موجود در پاکت 

، مؤسسمم  مکلممف اسممت در تمماريخ مقممرر و اعمملام شممده در آگهممي -94مههاده 

 :کميسيوف مناقص  را با حضور کلي  اعضا تشکيل و اقدامات ذيل مامول گردد

ف نفرات اول و دوم برنده مناقص  را با توج  کميسيو جلسات صورتدر  -14-1

 هما  توانمايي و  ها صلاحيتشرايط پيشنهادي متقاضياف و ، ي پيشنهاديها قيمتب  

 مشخص و ب  اطلا  برساند.

دلايل رد پيشنهادهاي مبهم يا ناقص صراحتاً ذکمر شمود و بم  اطملا       -14-6

 برسد. نفع ذيطر  

ايمن  « 3»ماده « د»ي موضو  بند ها بررسيدر صورت نياز ب  اندام  -95ماده 

، «ج»و « ب»همماي  کميسمميوف مناقصمم  پمميش از گشممودف پاکممت ، دسممتورالامل

 دهد ميگراف را در اتتيار کميت  فني بازرگاني قرار  مناقص « الف»مستندات پاکت 

 نتيد  را ب  کميسيوف مناقص  اراي  نمايد.، تا کميت  مذکور پس از بررسي

گمراف و در صمورت نيماز بم       مناقص « ج»هاي  پاکتپس از گشودف  -96ماده 

بررسي آف را بم  کميتم  فنمي     دتوان ميکميسيوف مناقص  ، ها قيمتکنترل مباني 

حداکثر ظر  مدت دو هفتم  نتيدم     بايست ميبازرگاني ارجا  نمايد. کميت  فني 
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 ارزيابي را ب  کميسيوف مناقص  اراي  نمايد.

تمرين قيممت را    گمري کم  مناسمب    اقصم  من، پس از ارزيابي کيفمي  -97ماده 

برنده اول انتخاب تواهد شد. برنمده دوم در صمورتي    عنواف ب ، پيشنهاد داده باشد

ک  تفاوت قيمت پيشنهادي وي با برنده اول کمتر از مبل  تضمين  شود ميمارفي 

 سپرده نفر اول باشد.

مانع از ، مناقص عدم اناقاد قرارداد با نفر اول مناقص  و اعلام نفر دوم  -تبصره

 ضبط سپرده نفر اول نخواهد بود.

سپرده برنده اول شرکت در مناقص  ک  ظر  مدت يک هفت  پمس   -98ماده 

بم  نفمع   ، از اعلام نتيد  مناقص  حاضر ب  تن يم قرارداد يا اندمام مااملم  نباشمد   

 .شود ميمؤسس  ضبط 

مدت يک سپرده شرکت در مناقص  برنده دوم مناقص  حداکثر ظر   -تبصره

ک  در اين مدت براي اندام ماامل  يا تن ميم   مگر اين، ماه بايد ب  وي مسترد شود

پيشنهاد کتبي مؤسس  ب  وي ابلاغ گردد. درصورت استنکا  برنده دوم از ، قرارداد

 سپرده او نيز ب  نفع مؤسس  ضبط تواهد شد.، اندام ماامل 

ميمزاف  ، قمرارداد مؤسس  مداز اسمت مشمروط بم  تصمريق در ممتن       -91ماده 

درصمد   65تما  ، تدمت يا کالاي مورد ماامل  در مناقص  را پس از اناقماد قمرارداد  

 افزايش يا کاهش دهد.

 مؤسس  در رد تمام و يا هر يک از پيشنهادها مختار است. -21ماده 

کميسميوف مناقصم     جلسم   صورتدر  بايست ميدلايل رد پيشنهادها  -تبصره

 صراحتاً ذکر شود.

 :حاوي نکات ذيل باشد بايست ميکميسيوف مناقص   جلسات صورت -29ماده 

 موضو  مناقص ؛ (الف

 گراف؛ فهرست مناقص  (ب

 اسامي و سمت اعضاي کميسيوف مناقص ؛ (ج
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هماي پيشمنهادهاي    قيد احراز صميت ممهمور بمودف و بسمت  بمودف پاکمت       (د

 گراف با امضاي کلي  اعضاي حاضر در کميسيوف مناقص ؛ مناقص 

 گراف. ي پيشنهادي مناقص ها قيمتاي  جدول مقايس  درج (ه

مبل  قمرارداد تمرك تشمريفات مناقصم  بمراي قراردادهماي داتلمي         -22ماده 

 اين صمورت  رير از دويست برابر نصاب مااملات جزيي بيشتر باشد. در بايست مين

، ذکمر دلايمل کمافي   ، ممالي و ماماملاتي   نام  آيين« 36»با رعايت مفاد ماده صرفاً 

مديريت منابع وزارت و مسؤوليت رييس مؤسس  يا  مالي و، افقت مااونت اداريمو

 امکاف ترك تشريفات مناقص  وجود دارد.، مقام مداز

کمبود زماف و انقضاي مهلمت  ، عدم فرصت کافي ذکر دلايلي از قبيل -تبصره

توجيم  تمرك تشمريفات مناقصم      ، شمده در بودجم    بينمي  پميش استفاده از اعتبار 

 .شود يمميسوب ن

مؤسس  مکلف است کلي  کسورات قانوني را کم  بم  مبلم  مااملم       -23ماده 

هنگام پرداتت از مبل  ناتالص ، ضمن درج در متن قرارداد مناقده، گيرد ميتالق 

 ي مربوط واريز نمايد.ها حسابماامل  کسر و ب  

يم   عوارض قانوني از جمل  ماليات بر ارزش افزوده در قبال ارا هرگون  -تبصره

و مدارك مثبت  دال بر ثبمت نمام در ماليمات بمر ارزش افمزوده توسمط        نام  گواهي

قموانين و مقمررات مربموط بم       براسماس  ،فروشنده يا پيمانکار يا مشاور ب  مؤسس 

 فروشنده يا پيمانکار يا مشاور پرداتت تواهد شد.

% 5از ، ب  تشخيص رييس مؤسس ، ميزاف سپرده شرکت در مناقص  -24ماده 

 % آف بيشتر نخواهد بود.61ل  برآورد ماامل  کمتر و از مب

% 11% و حمداکثر  5مؤسس  مکلف است هنگام عقد قرارداد حداقل  -25ماده 

نامم  بمانکي يما چمک      ضمانت، بابت ضمانت حسن اجراي تاهدات از طر  قرارداد

 دريافت نمايد.، تضمين شده بانکي يا سپرده نقدي ک  ب  حساب واريز شود

عملاوه براتمذ   ، است در ممورد قراردادهماي عمرانمي    مؤسس  مکلف -26ماده 
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مامادل  ، پرداتمت  پيشاستهلاك مبل   ضمن، در هر پرداتت، «65»تضمين ماده 

 نزد تود نگهداري نمايد.، % اقلام پرداتتي را بابت سپرده حسن اندام کار11

پس از تيويمل قطامي کمار يما تمدمت      « 66»سپرده موضو  ماده  -27ماده 

 نفمع  ذيب  ، م شده و تن يم صورت مدلس تيويل قطاي و اتذ مفاصا حساباندا

 .شود ميمسترد 

ک  در اثر عدم اجراي حسن « 66»آف قسمت از سپرده موضو  ماده  -تبصره

ريميس مؤسسم  يما مقمام      الاتتيار تامي مرکب از نماينده هيأت تصويب ب اندام کار 

، گردد ميطر  قرارداد و يا مشاور ضبط  الاتتيار تامنماينده ، مدير امور مالي، مداز

 درآمد اتتصاصي مؤسس  تواهد بود.

در زممماف افتتمما   دتوانم  مممي، لازم بدانمد  کمم  ممواردي مؤسسمم  در  -28مهاده  

ي مربوط ب  موضمو  مناقصم  را بم  طريمق     ها قيمتشاتص ، پيشنهادهاي رسيده

ر اتتيمار  ميرمان  تهي  و در پاکمت لاك و مهمر شمده د    طور ب  مطمئنمقتضي و 

 کميسيوف مناقص  قرار دهد.

اف و مسؤولاف مؤسس  موظفند براي ابلاغ نتيد  مناقصم  بم    مأمور -21ماده 

تسمارتي متوجم  مؤسسم     ، اقدام نمايند ک  ب  علت انقضاي مدت نيوي ب ، برنده

 قابل تاقيب است.آنها  اين صورت تالل رير نگردد در

ويل کمالاي ممورد مناقصم  ظمر      اندام تدمت يا تي ک  موارديدر  -31ماده 

، حداکثر ده روز کاري پس از ابلاغ ن ر کميسيوف مناقص  ب  برنمده ميسمر نباشمد   

 عقد قرارداد الزامي است.

 :قرارداد مناقص  بايد حاوي نکات زير باشد -39ماده 

 نام متااملين؛ -31-1

 نو  و مقدار مورد ماامل  با مشخصات کامل؛ -31-6

 و شرايط تيويل مورد ماامل ؛ مدت اندام تاهد -31-3

برنمده مناقصم  در اندمام     کم   موارديترتيب عمل و ميزاف تسارت در  -31-4
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 اً تاتير نمايد؛ئتاهدات کلاً يا جز

تهيم  نمونم  لازم    ک  صورتيالزام ب  تيويل کالا طبق نمون  ممهور در  -31-5

 باشد؛

کالاي مورد ماامل  ک  از مشخصات تدمت يا  اقرار برنده مناقص  ب  اين -31-6

 و مقتضيات ميل تيويل آف اطلا  کامل دارد؛

 مقدار مندرج% 65اتتيار مؤسس  ب  افزايش يا کاهش مورد قرارداد تا  -31-1

 در قرارداد در طول مدت قرارداد؛

مبل  قرارداد براساس تاداد واحد و برآوردهاي واحد و نيموه پرداتمت    -31-1

 کالاي تيويل شده؛ براساس تدمت اندام شده يا ميزاف

 و ترتيب واريز آف؛ پرداتت پيشمبل   -31-1

ميزاف و مبل  تضمين حسن اندام ماامل  و نيوه وصول استرداد و يا  -31-11

 ضبط آف؛

 ي مؤسس ؛ها پرداتتقيد شمول کسور قانوني نسبت ب  کلي   -31-11

 مدت فاصل  زماني بين تيويل موقت و قطاي؛ -31-16

، قرارداد ب  عدم شمول ممنوعيت قانوف منع مداتلم  وزرا اقرار طر   -31-13

 و اصلاحات و الياقات بادي آف؛ نمايندگاف و کارکناف دولت در مااملات دولتي

ک   مشروط بر اين گيرد ميساير شرايطي ک  مورد توافق طرفين قرار  -31-14

تمدمت   امتيازي علاوه بر آنچ  در شرايط مناقص  ذکر شده براي فروشنده کالا يا

 ميسوب نگردد؛

 ساير شرايطي ک  در آگهي مناقص  ذکر شده است. -31-15

 مزايده ب(

 :در آگهي مزايده نکات زير بايد رعايت شود -32ماده 

 نو  و مقدار تدمت يا کالا با ذکر مشخصات کامل مربوط؛ -1 -36

بهاي پيشنهادي بايد ب  مبل  مشمخص يما براسماس    ک   اين تصريق بر -6 -36

کسر يا اضاف  نسبت ب  واحد بهاي اعلام شده تايين و در پاکت لاك و مهر درصد 
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 شده تسليم شود؛

مدت قبول پيشنهاد کتبي ک  حداقل ده روز پمس از انتشمار آتمرين     -3 -36

 آگهي در روزنام  کثيرالانتشار تواهد بود؛

 ميل و نيوه تسليم پيشنهاد؛ -4 -36

اعم از واريز وج  نقد ب  حساب ) دهميزاف و نو  سپرده شرکت در مزاي -5 -36

نام  بانکي يا چمک تضممين شمده بمانکي در وجم        سپرده مؤسس  يا اراي  ضمانت

 (؛مؤسس 

 تايين حداکثر مدت لازم براي بررسي پيشنهادها؛ -6 -36

ساعت و ميل قرائت پيشنهادهاي رسميده و مدماز بمودف حضمور     ، روز -36-1

 در کميسيوف مزايده؛نها آ دهندگاف يا نمايندگاف رسمي پيشنهاد

 ها و مشخصات تدمت و کالا و شرايط در صورت لزوم؛ ميل فروش نقش  -1 -36

ايدماد  ، شرکت در مزايده و ارايم  پيشمنهاد  صرفاً  تصريق اين نکت  ک  -1 -36

و  نمايمد  ميو ايداد تکليف و يا سلب اتتيار براي مؤسس  ن کننده شرکتحق براي 

چوب ضوابط مقرر در اين دستورالامل و با عنايت ب  در چار باشد ميمؤسس  مداز 

 صرف  و صلا  مؤسس  هر يک از پيشنهادها را قبول يا رد نمايد.

منمدرجات   بمر  مؤسس  ذکر شرايط تاصمي را عملاوه   ک  صورتيدر  -33ماده 

ممالي و ماماملاتي    نامم   آيمين مشروط ب  آنک  بما  ، لازم تشخيص دهد« 36»ماده 

در مزايده  دتوان مي، براي برنده مزايده امتياز ميسوب نگرددمؤسس  مغاير نباشد و 

 من ور نمايد.

ايمن  « 33» و« 36»مزايمده مطمابق بما ممواد      شرايط ک  صورتيدر  -34ماده 

مفصل باشد و درج آف در آگهي مستلزم هزين  زيادي ، دستورالامل و بندهاي آف

، تاداد و ميل تيويل، ضمن درج نو  تدمت يا کالاي مورد ماامل  تواف مي، شود

ميزاف پميش دريافمت و ممدت و ميمل قبمول پيشمنهادها و ميمزاف سمپرده و يما          

ها و برو شمرايط و   در آگهي تصريق گردد ک  نقش ، نام  شرکت در مزايده ضمانت

مشخصات ماامل  در ميل موجود است و پيشنهاد دهندگاف بايد يک نسخ  از آف 
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، امضماء و ضمميم  پيشمنهاد   « د قبول استمور»را دريافت و با قيد اين جمل  ک  

 تسليم نمايند.

، مؤسسم  مکلمف اسمت در تماريخ مقمرر و اعملام شمده در آگهمي         -35ماده 

 :کميسيوف مزايده را با حضور کلي  اعضاء تشکيل و اقدامات ذيل را مامول دارد

کميسيوف نفرات اول و دوم برنده مزايده را با توجم    جلسات صورتدر  -35-1

 ي پيشنهادي مشخص و ب  اطلا  برساند؛ها قيمتب  

دلايل رد پيشنهادهاي مبهم يا ناقص صراحتاً ذکمر شمود و بم  اطملا       -35-6

 برسد. نفع ذيطر  

سپرده برنده اول شرکت در مزايده ک  ظر  مدت يک هفت  پس از  -36ماده 

ؤسسم   اعلام نتيد  مزايده حاضر ب  تن يم قرارداد يا اندام ماامل  نباشد ب  نفع م

 .شود ميضبط 

سپرده شرکت در مزايده برنده دوم مزايده حداکثر ظر  ممدت يمک    -تبصره

ک  در اين مدت براي اندام ماامل  يا تن ميم   مگر اين، ماه بايد ب  وي مسترد شود

پيشنهاد کتبي مؤسس  ب  وي ابلاغ گردد. درصورت استنکا  برنده دوم از ، قرارداد

 ب  نفع مؤسس  ضبط تواهد شد.سپرده او نيز ، اندام ماامل 

 مؤسس  در رد تمام و يا هر يک از پيشنهادها مختار است. -37ماده 

کميسميوف مزايمده    جلس  صورتدر  بايست ميدلايل رد پيشنهادها  -9تبصره 

 صراحتاً ذکر شود.

هزين  آگهي و هزينم  ثبمت قمرارداد در دفترتانم  اسمناد رسممي        -2تبصره 

 .باشد ميعهده برنده مزايده  ب 

ميزاف سپرده شرکت در مزايده ب  تشخيص بالاترين مقام اجرايمي   -38ماده 

 % آف بيشتر نخواهد بود.61% مبل  برآورد ماامل  کمتر و از 5از 

 :اعضاء کميسيوف مزايده عبارتند از -31ماده 

 رييس مؤسس  يا مقام مداز؛ (الف
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 مدير امور مالي مؤسس ؛ (ب

 مدير حراست مؤسس ؛ (ج

 اينده دفتر حقوقي يا مشاور حقوقي مؤسس ؛نم (د

 .شود مينماينده واحدي ک  مزايده ب  درتواست وي برگزار  (ه

اعضاي مذکور مکلف ب  حضور در جلس  در وقت مقرر و اظهار ن ر  -9تبصره 

اکثريمت آرا ماتبمر و قابمل اجمرا     رأي  تواهند بود. کلي  تصميمات کميسميوف بما  

 تواهد بود.

در کميسيوف مزايمده بما تشمخيص     ربط ذيارشناس تبره حضور ک -2تبصره 

 رييس مؤسس  الزامي است.

پيشمنهادي نرسميده باشمد مؤسسم      ، در موعمد مقمرر   ک  صورتيدر  -41ماده 

 مزايده را تدديد نمايد. دتوان مي

در زممماف افتتمما   دتوانمم مممي، لازم بدانممد کمم  ممموارديمؤسسمم  در  -49مههاده 

ي مربوط بم  موضمو  مزايمده را بم  طريمق      اه قيمتشاتص ، پيشنهادهاي رسيده

ميرمان  تهي  و در پاکمت لاك و مهمر شمده در اتتيمار      طور ب  مطمئنمقتضي و 

 کميسيوف مزايده قرار دهد.

اف و مسؤولاف مؤسس  موظفند براي ابلاغ نتيدم  مزايمده بم     مأمور -42ماده 

وجم  مؤسسم    تسمارتي مت ، ک  ب  علت انقضاي مدت، اقدام نمايند نيوي ب ، برنده

 قابل تاقيب است.آنها  اين صورت تالل رير نگردد؛ در

 :قرارداد مزايده بايد حاوي نکات زير باشد -43ماده 

 نام متااملين؛ -43-1

 نو  و مقدار مورد ماامل  با مشخصات کامل؛ -43-6

 مدت اندام تاهد و شرايط تيويل مورد ماامل ؛ -43-3

برنمده مزايمده در اندمام     کم   وارديمم ترتيب عمل و ميزاف تسارت در  -43-4

 تاهدات کلاً يا جزياً تاتير نمايد؛
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ک  از مشخصات تدمت يا کالاي مورد ماامل   اقرار برنده مزايده ب  اين -43-5

 و مقتضيات ميل تيويل آف اطلا  کامل دارد؛

مبل  قرارداد براساس تاداد واحد و برآوردهاي واحد و نيموه پرداتمت    -43-6

 اندام شده يا ميزاف کالاي تيويل شده؛براساس تدمت 

، اقرار طر  قرارداد ب  عدم شمول ممنوعيت قمانوف منمع مداتلم  وزرا    -43-1

 نمايندگاف و کارکناف دولت در مااملات دولتي و اصلاحات و الياقات بادي آف؛

کم    ؛ مشروط بر اينگيرد ميساير شرايطي ک  مورد توافق طرفين قرار  -43-1

بر آنچ  در شرايط مزايده ذکر شده براي تريمدار کمالا يما تمدمت     امتيازي علاوه 

 ميسوب نگردد؛

 ساير شرايطي ک  در آگهي مزايده ذکر شده است. -43-1

...........  تبصممره در تمماريخ 11ممماده و  44ايممن دسممتورالامل در  -44مههاده 

 فناوريتيقيقات و ، وزير علوم تأييد...................... رسيد و با  يهيأت امنا تصويب ب 

 .باشد ميقابل اجرا  1/1/11از تاريخ 

 «پيوست شماره چهار»

 نحوه انجام حسابرسي توسط حسابرس دستورالعمل

 هيأت امنا منتخب

 مالي و مااملاتي نام  آيين« 46»موضو  ماده 

 :مورد استفاده در اين دستورالامل عبارتند از تااريف -9ماده 

، اصممول متاممار  در حرفمم  حسابرسممي : اصممول و ضمموابط حسابرسممي  (الممف

 .باشد مياي جاما  حسابداراف رسمي ايراف  استانداردها و آيين رفتار حرف 

کم  از ميماف اشمخاص     باشمد  ميحسابرس يا مؤسس  حسابرسي : حسابرس (ب

حقيقي يا مؤسسات حسابرسمي عضمو جامام  حسمابداراف رسممي ايمراف انتخماب        

 .شوند مي
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ناد تن يمي براساس دفاتر و مدارك حسمابداري  تراز و اس: ي ماليها صورت (ج

 .باشد ميمالي و مااملاتي  نام  آيينمطابق 

مدارك ، اسناد، شامل کلي  توضييات: ي ماليها صورتي همراه ها يادداشت (د

 .باشد ميي مالي ها صورتو مستندات همراه اسناد و 

ي هما  صمورت اعمال ن ارت صييق بمر   من ور ب ي مؤسس  هيأت امنا -2ماده 

در جهمت حفم    آنهما   حساب اموال و حصول اطميناف از قابل اعتماد بمودف ، مالي

از تمدمات   شمود  ممي ي ک  در اين دستورالامل ماين ترتيب ب منافع عمومي دولت 

 حسابرسي استفاده تواهد نمود.

قمانوف تشمکيل   « 1»مماده  « ز»مؤسس  مکلف است در اجمراي بنمد    -3ماده 

و پژوهشي با رعايت مقمررات   عالي آموزشو مؤسسات  ها دانشگاهي امناي ها هيأت

 انتخاب نمايد. هيأت امناو تصويب  تأييدحسابرس تود را با ، مربوط

اشخاص حقيقي و حقوقي ک  ب  همر نيموي از انيماء از ميمل ارايم        -تبصره

، مشاوره يا تدمات ممالي و يما مشماب  آف بم  مؤسسم  قمبلًا منتفمع شمده باشمند         

 حسابرس انتخاب شوند. عنواف ب  ندتوان مين

حسابرس مکلف اسمت در گمزارش حسابرسمي تمود کم  بما رعايمت         -4ماده 

مالي و مااملاتي مؤسس  و طبق اصول  نام  آيينو در چارچوب  هيأت امنامصوبات 

ي ممالي  هما  صورتو  ها حسابنسبت ب  بررسي ، شود ميو ضوابط حسابرسي تهي  

 :د ذيل صراحتاً اظهار ن ر نمايداقدام نموده و در گزارش تود نسبت ب  موار

مقررات ماليماتي و سماير   ، هيأت امنارعايت قوانين و مقررات مالي مصوب  (الف

 قوانين و مقررات ناظر بر فااليت مالي مؤسس ؛

هيمأت  مصموب  ، هاي آف تطبيق عمليات مالي با بودج  تفصيلي و اصلاحي  (ب

 لاري از سوي وزارت؛ي بودج  تفصيلي ابها فرمبا استفاده از کلي   امنا

ي ممالي و  هما  صمورت رعايت اصول و ضموابط حسمابداري در تهيم  و ارايم       (ج

 ي مزبور؛ها صورتي همراه ها يادداشت
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ي ممالي و  هما  صمورت نيوه اراي  وضايت مالي و نتايج عمليمات مؤسسم  در    (د

، ب  نيو مطلوب: شامل) بندي چهارگان  حسابرسي اظهار ن ر نهايي مطابق با طبق 

 مطابق با دستورالامل جاما  حسابداراف رسمي ايراف.( مردود، ميدود، روطمش

تخلمف از مقمررات    هرگونم  بم   ، هرگاه حسابرس در جرياف رسيدگي -تبصره

مکلمف بم  اناکماس مموارد در     ، موضو  اين ماده از ناحي  مؤسس  برتمورد نمايمد  

 گزارش تود تواهد بود.

متضممن نمام و نمام     سمت باي ممي کليم  صمفيات گمزارش حسمابرس      -5ماده 

برسمد.   تأييمد تانوادگي و شماره عضويت حسابرس بوده و با مهر و امضاي وي ب  

است ک  حداقل امضاي  اي گون  ب رعايت اين موضو  در مورد مؤسسات حسابرسي 

يکي از شرکا ب  همراه مهر مؤسس  مذکور در ذيل نام و نمام تمانوادگي و شمماره    

 ود باشد.عضويت وي در تمامي صفيات موج

مؤسس  مکلف است در ازاي استفاده از تمدمات حسابرسمي موضمو      -6ماده 

ناشمي از آف را از   الزحم  حقبا حسابرس قرارداد مناقد نموده و ، اين دستورالامل

 پرداتت نمايد. هيأت امنا تأييدميل اعتبارات مؤسس  برابر ضوابط مربوط با 

ب  اممور ممالي   ، رييس مؤسس با هماهنگي قبلي  بايست ميحسابرس  -7ماده 

واحدهاي مؤسس  مراجا  و نسبت ب  اندام حسابرسي اقدام نمايمد. بمديهي اسمت    

 در طول دوره مالي نيز اندام شود. دتوان مياين حسابرسي 

اندام شود ک  تلل يا توقفي در اندام اممور   اي گون  ب حسابرسي بايد  -تبصره

 مالي مؤسس  ايداد نکند.

صمورت  ، هيمأت امنما  ممالي و ماماملاتي مصموب     نامم   ينآيم مطمابق   -8ماده 

طي مهلت مقرر ، حاوي کلي  ضمايم و مدارك، ي نهايي و تفصيلي سالان ها حساب

مالي و مااملاتي مؤسس  براي رسيدگي و تهي  گزارش ب  حسمابرس   نام  آييندر 

 تسليم شود و تسهيلات لازم نيز براي اندام وظايف حسابرسي فراهم آيد.

حسابرس مکلف است گزارش حسابرسي را با رعايمت اسمتانداردهاي    -1ماده 
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حداکثر تما پايماف شمهريور    ، کرد مالي مؤسس عمل ب حسابرسي و اظهار ن ر نسبت 

 تسليم نمايد. هيأت امنااز طريق رييس مؤسس  ب  ، سال باد

 تصمويب  بم  ...........  تبصره در تاريخ 3ماده و  11اين دستورالامل در  -91ماده 

از تماريخ   فناوريتيقيقات و ، وزير علوم تأييد...................... رسيد و با  يهيأت امنا

 .باشد ميقابل اجرا  1/1/11

 «جپيوست شماره پن»

 دستورالعمل نحوه نگهداري اموال

 مالي و معاملاتي نامه آيين« 48»موضوع ماده 

 کليات -9

يا ب  هر طريق قانوني ديگر کلي  اموالي ک  توسط مؤسس  تريداري و  -9ماده 

امموال مؤسسم    ، آيد بم  اسمتثناي امموال امماني     ب  تملک مؤسس  درآمده يا درمي

 .باشند ميميسوب و تابع مفاد اين دستورالامل 

منقمول موضمو  ايمن دسمتورالامل تمابع      رير تااريف اموال منقمول و  -تبصره

 تااريف مذکور در قانوف مدني تواهد بود.

دولتي رير ي دولتي وها دستگاهمنقول ک  از طر  رير ول واموال منق -2ماده 

، از ن ر ايمن دسمتورالامل   گيرد مييا  قرارگرفت  صورت موقت در اتتيار مؤسس  ب 

تمابع  ، نگهمداري و اسمترداد آف  ، و چگونگي دريافمت  شود مياموال اماني ميسوب 

 .باشد ميمؤسس  و طر  قرارداد  مابين فيتوافق 

عهده  منقول مؤسس  ب رير   و حراست اموال منقول ومسؤوليت حف -3ماده 

 .باشد ميو مسؤوليت نگهداري حساب اموال با مدير امور مالي  گيرنده تيويل

 :شود مياموال منقول موضو  اين دستورالامل ب  س  دست  تقسيم  -4ماده 

اموالي هستند ک  بر اثر استفاده تغيير وضايت داده يا کلاً : اموال مصرفي (الف
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 ؛روند از بين مي

اموالي هستند ک  بدوف تغيير ميسوس و از دست دادف : مصرفيرير اموال (ب

ايمن  ، مکرر مورد استفاده قرار داد و انيصماراً  طور ب را آنها  بتواف، مشخصات اصلي

الزاممي  آنهما   دست  از اموال منقول در کلي  دفاتر ثبت شده و الصاق برچسب براي

 ؛است

مصمرفي  رير امموالي هسمتند کم  ظماهراً بما امموال      : فياموال در حکم مصر (ج

تن ميم حسماب    ،آنها مشابهت داشت  لکن ب  لياظ طبع و ماهيت و يا قلت ارزش

ضرورت ندارد. نصاب ارزش اين دست  آنها  مصرفي برايرير صورت حساب اموال ب 

 .رسد مي هيأت امنا تصويب ب صورت ساليان   از اموال منقول ب 

شامل اموالي است ک  تيت ابواب جماي اممين امموال   ، سيدهاموال ر -5ماده 

شامل کلي  امموالي اسمت کم  طبمق مقمررات ايمن       ، و اموال فرستاده گيرد ميقرار 

از انياء از ابواب جماي امين اموال تارج و دستور حذ  آف  نيوي ب دستورالامل 

 صادر شده باشد.

 انتقالات -2

امموال منقمول ريرمصمرفي     تمواف  ميرييس  مؤسس   هيأتبا تصويب  -6ماده 

اماني در اتتيمار مؤسسمات    طور ب ، صلا  مؤسس  مازاد بر نياز را با رعايت صرف  و

اسمتفاده و چگمونگي اسمترداد امموال     ، تارج از مؤسس  قرار داد. ضوابط نگهمداري 

 رييس  مؤسس  تواهد رسيد. هيأت تصويب ب واگذاري 

بما  ، بمر نيماز و يما اسمقاطي باشمد      مازاد ک  صورتيدر ، اموال مؤسس  -7ماده 

قابمل فمروش   ، مالي و مااملاتي مؤسس  نام  آيين« 46»و « 45»رعايت مفاد مواد 

. درآمد حاصل ب  حسماب درآممد اتتصاصمي مؤسسم      باشد مييا تبديل ب  احسن 

 .شود ميمن ور 

انتقال اموال مؤسس  از ابواب جماي يک امين اموال ب  ابواب جماي  -8ماده 

وال ديگر با صدور سند انتقال اندام تواهد شد و مراتب جهت اناکماس در  امين ام
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 .گردد ميدفاتر اموال ب  واحد امور مالي نيز اعلام 

تممروج موقممت اممموال مؤسسمم  بايسممتي بمما رعايممت مقممررات ايممن   -1مههاده 

شمامل  ، دستورالامل و با مدموز مقمام مدماز مؤسسم  و بما صمدور پروانم  تمروج        

ب  امضاي امين اموال و ريميس اداره  ، تايين واحد گيرندهمشخصات کامل اموال و 

هاي مذکور بايد در دفاتري ک  ب  همين من مور تهيم     اندام پذيرد. پروان  ربط ذي

مراتب در دفاتر مذکور مدمدداً  ، هنگام بازگرداندف اموال شده است ثبت گردد و ب 

 ثبت گردد.

ي هما  تروجمي تاري نسمخ  نوشم  ، من ور از دفاتر موضمو  ايمن مماده    -تبصره

مسمؤولين   تأييمد کم  بم     باشمد  ميي سيستم مالي مورد عمل در مؤسس  افزار نرم

 رسيده باشد. ربط ذي

 نگهداري حساب -3

. ممدير  شمود  ميحساب تمام اموال مؤسس  در دفاتر اموال نگهداري  -91ماده 

ر مسمتم  طمور  ب امور مالي و عاملين مالي مکلفند تغييرات فهرست اموال مذکور را 

 در دفاتر مرتبط اعمال نمايند.

 نحوه نظارت -4

ن ارت مؤثر بر اموال مؤسس  و تمرکمز   من ور ب مؤسس  مکلف است  -99ماده 

ايدماد   همچنمين  ممالي و ماماملاتي و   نامم   آيمين حسن اجراي مفماد   ،آنها حساب

 هماهنگي و وحدت روي  اقدامات زير را اندام دهد.

، ي امموال هما  فمرم بوط ب  اموال مؤسسم  از  ي مرها دستورالاملدر اجراي  (الف

رييس  مؤسس  استفاده نمايد و تا زمماف   هيأتي روز آمد مصوب ها روشضوابط و 

 ؛از سيستم موجود استفاده کند، ي موردن رها روشو  ها فرمتدوين و تهي  

ي اموال ها حساب اقدام لازم توسط مدير امور مالي در مورد دريافت صورت (ب

 ؛يافزار نرمدر دفاتر مربوط و يا سيستم آنها  ت مشخصات کاملو رسيدگي و ثب

ي امموال و نيموه   هما  حسماب رسيدگي ب  موجمودي و   من ور ب  مأموراعزام  (ج
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و همچنمين حسمب درتواسمت واحمدهاي     ، اجراي مقررات مربوط در مواقع لمزوم 

 ؛ربط ذي

يک بمار در   حداقل اي دوره صورت اندام انبارگرداني ب  من ور ب  مأموراعزام  (د

 سال.

 ساير مقررات -5

و دفماتر ثبمت   ( يافمزار  نمرم سيسمتم  ) کليم  دفماتر حسماب امموال     -92ماده 

گذاري  مسلسل شماره طور ب ، هاي تروجي بايد قبل از ثبت مشخصات اموال پروان 

شود و در اولين صفي  هر دفتر تاداد صفيات آف و نمام  ( يافزار نرمقفل ) و پلمپ

ممدير    تانوادگي و تاريخ ب  امضماي  و مراتب با درج نام و نام واحد مربوط قيد شود

امور مالي و يا فرد مداز از طر  وي و امين اموال مربوط رسيده و بم  مهمر اممور    

 مالي ممهور گردد.

حف  و حراست و نگهداري حساب اموالي ک  براي مصر  تاص از  -93ماده 

کننمدگاف   يمت ن مر اهمدا   ضمن رعا شود ميطر  اشخاص ب  مؤسس  اهدا شده يا 

 مشمول اين مقررات تواهد بود.، اموال

مفقود شدف و يا از بين رفتن ، مؤسس  مکلف است در صورت سرقت -94ماده 

در موارد تسمامق   همچنين سوزي و يا هر علت ديگر و آتش، اموال ناشي از سرقت

بم    مداز از اموال ممذکور نسمبت  رير در حف  و نگهداري اموال مؤسس  و استفاده

اممر تما حصمول نتيدم       گيري پيو  صلا  ذيحسب مورد ب  مراجع ، اعلام موضو 

 آورد. عمل ب  اقدام، نهايي

مفقود و يا از بين رفت  در موارد زير از دفاتر مربموط  ، اموال مسروق  -95ماده 

 حذ  تواهد شد.

در صورت دستگيري سارق و بدست نيامدف ممورد سمرقت پمس از طمي      (الف

 ؛دار رسيدگي ب  موضو  در مراجع صلاحيتمراحل نهايي 

سارق يا اموال سمرقت شمده و اعملام    ، در صورت پيدا نشدف اموال مفقوده (ب
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 .صلا  ذيگناهي و عدم سوءنيت متصدياف امر توسط مراجع  بي

هرگاه مال سرقت شده يا مفقود شده باد از حذ  از دفماتر پيمدا و    -9تبصره 

 ه دوباره در دفاتر مربوط ثبت گردد.مسترد شود بايد مانند اموال رسيد

، اموال مؤسس  بر اثر حوادث ناگهاني از قبيمل سميل   ک  موارديدر  -2تبصره 

رييسم    هيمأت با تصمويب  ، آتش سوزي يا حوادث مشاب  از بين برود، جنگ، زلزل 

 اموال مذکور از دفاتر اموال حذ  تواهد شد. جلس  صورتمؤسس  و تن يم 

کمک يا اعانم    من ور ب ي ک  با توج  ب  اهدا  مؤسس  اموال منقول -96ماده 

از ليماظ واگمذاري بم      شود ميو يا جهت اهدا از ميل اعتبارات مربوط تريداري 

و  باشمد  ممي مشمول مقررات ايمن دسمتورالامل ن  ، کنندگاف کمک و يا اهدا دريافت

 تابع ضوابط و مقررات مربوط ب  تود تواهد بود.

نسبت بم   ، هيأت امناموظف است ب  تشخيص ، ضامؤسس  عندالاقت -97ماده 

 بيم  نمودف اموال منقول و ريرمنقول تود اقدام نمايد.

 16کلي  کالاهاي وارده ب  انبار مؤسس  از جمل  کالاي موضو  ماده  -98ماده 

در صمرفاً   آنهما  مشخصات شوند مياين دستورالامل تا زماني ک  در انبار نگهداري 

د شد و ضرورتي ب  الصاق برچسب و نگهداري حساب امموال  دفاتر انبار ثبت تواه

 نخواهد داشت.

 تصمويب  ب ...........  تبصره در تاريخ 4ماده و  11اين دستورالامل در  -91ماده 

 فنماوري تيقيقات و ، وزير علوم تأييد..................................... رسيد و با  يهيأت امنا

 .باشد مي قابل اجرا 1/1/11از تاريخ 


